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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Назначение Регламента

Настоящий Регламент определяет порядок выполнения технологических операций пользователем с ролью «Оператор» с применением Автоматизированной системы ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (далее АС ГС ОФСН, Система) для исполнения служебных обязанностей. 
1.2 Область применения

Настоящий Регламент обязателен к применению пользователям с ролью «Оператор» в АС ГС ОФСН.
1.3 Срок действия
Настоящий регламент вступает в силу с момента его утверждения и действует до его отмены.

2 ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 
	АС ГС ОФСН
	
	Автоматизированная система ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения

	БД ГС
	
	База данных «Генеральная совокупность» в составе объединенной системы регистров

	Выборки (выборочные совокупности) предприятий
	
	Каталоги предприятий (объектов обследования), скоординированные в целях минимизации информационной нагрузки на респондентов (снижение количества форм, по которым респондент представляет статистическую отчетность)

	ГС ОФСН
	
	Генеральная совокупность объектов федерального статистического наблюдения

	Каталоги предприятий (объектов обследования)
	
	Перечни объектов, осуществляющих реальную деятельность в конкретных сферах экономики, для проведения федеральных статистических наблюдений. Каталоги объектов обследования (каталоги предприятий) формируются с целью организации государственного статистического наблюдения, осуществляемого на основе экономических описаний, содержащих описание методики обследования и критерии для отбора хозяйствующих субъектов, привлекаемых к обследованию. В понятие Каталоги предприятий (объектов обследования) входят как каталоги для сплошных наблюдений, так и основа выборки для выборочных наблюдений.

	КЭОИ
	
	Комплекс электронной обработки информации

	Организация 
	
	Юридические лица, прошедшие государственную регистрацию, неюридические лица, созданные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, Федерации, иные организации, не являющиеся юридическими лицами.

	Перечни предприятий (объектов обследования)
	
	Каталоги или выборочные совокупности предприятий (объектов обследования)

	Росстат
	
	Федеральная служба государственной статистики

	Система
	
	Автоматизированная система ведения Генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (См. АС ГС ОФСН, СПО).

	Система государственной статистики
	
	Государственная федеральная информационная статистическая система, представляющая собой совокупность позволяющих осуществлять официальный статистический учет первичных статистических данных и административных данных, формируемой на их основе в соответствии с официальной статистической методологией официальной статистической информации и обеспечивающих формирование такой информации информационных технологий и технических средств.

	Статистическое наблюдение (обследование)
	
	Сбор первичных статистических данных и административных данных субъектами официального статистического учета. Термин «статистическое наблюдение (обследование)» применяется для всех видов статистических работ, выполняемых Росстатом.

	Территориальный/
региональный уровень
	
	Уровень ИВС Росстата, соответствующий ТОГС

	ТОГС
	
	Территориальный орган государственной статистики

	ТОСП
(или местная единица)
	
	Территориально-обособленные структурные подразделения организаций, т.е. филиалы, представительства и иные подразделения организаций, включая представительства и иные подразделения иностранных организаций, прошедшие аккредитацию в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	ФНС
	
	Федеральная налоговая служба

	Хозяйствующие субъекты 
	
	Коммерческие организации, некоммерческие организации, а также индивидуальные предприниматели

	ЮЛ
	
	Юридическое лицо 

	Юридическое лицо
	
	Юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.


3 ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА
3.1 Подготовительные действия. Вход в Систему, авторизация

Для того, чтобы начать работу в Системе требуется пройти процедуру авторизации (Таблица 1):
Таблица 1. Авторизация в Системе
	Название операции
	Действие
	Результат

	Вход в Систему, авторизация
	1) Запустить браузер
	Отображено окно браузера

	
	2) Ввести в командную строку адрес сервера с установленной Системой
	Отображено окно браузера с адресом сервера

	
	3) Ввести в поля авторизации логин и пароль, пользователя зарегистрированного в Системе
	Введены логин/пароль

	
	4) Подтвердить авторизацию кнопкой «Войти»
	Отображено Главное окно Системы.
Система готова к работе


3.2 Региональный уровень
На региональном уровне пользователь с ролью «Оператор» принимает участие в следующих бизнес процессах:
1. Ведение данных объектов ГС ОФСН

2. Формирование аналитических отчетных материалов
Операции, связанные с внесением, изменением или удалением данных, пользователь с ролью «Оператор» регионального уровня может осуществлять только в части объектов статнаблюдения, расположенных на территории, подведомственного ТОГС, специалистом которого он является, либо в части ТОСП, расположенных на других территориях, при условии, что юридическое лицо данных ТОСП располагается на территории подведомственной ТОГС, специалистом которого он является.
3.2.1 Ведение данных объектов ГС ОФСН

Участие пользователя с ролью «Оператор» регионального уровня в выполнении процесса «Ведение данных объектов ГС ОФСН» включает в себя процедуры:
1. Работа со списком объектов статнаблюдения.
2. Работа с выбранным из списка объектом.
3. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН и их идентификация.
4. Учет призначных данных, поступающих из федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ.
5. Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности.
6. Формирование расчетных показателей объектов.
7. Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями.
8. Работа со срезами данных.
3.2.1.1 Работа со списком объектов статнаблюдения

Работа со списком объектов статнаблюдения проводится в целях анализа состояния ГС ОФСН в разрезе текущего состояния или иного существующего среза данных, для формирования и анализа списка ОФСН, объединенных общими критериями отбора, а также для иных служебных целей. Список ОФСН формируется с использованием или без использования фильтров.
Данная процедура проводится в любое время по мере производственной необходимости.
Процедура включает в себя:
1. Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных;

2. Просмотр списка;

3. Фильтрацию списка ОФСН по заданным критериям отбора.
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 2).

Таблица 2. Работа со списком объектов статнаблюдения
	Название операции
	Действие
	Результат

	Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных
	· Отобразить список объектов с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать необходимый срез данных, для которого будет формироваться список ОФСН
	Список ОФСН в выбранном срезе данных отображен на экране

	Просмотр списка
	· Выбрать необходимые столбцы для отображения информации об ОФСН;
· Выполнить сортировку списка ОФСН по любому столбцу для отображения списка ОФСН в удобном Оператору виде
	Список ОФСН с заданными Оператором параметрами визуализации отображен на экране

	Фильтрация списка ОФСН по заданным критериям отбора
	· Сформировать критерии отбора для получения искомого списка ОФСН, используя функцию «Фильтры»
	Список ОФСН, отвечающих условиям фильтрации, отображен на экране


3.2.1.2 Работа с выбранным из списка объектом
Работа с конкретным выбранным из списка объектом проводится с целью анализа характеристик данного объекта, истории его создания и внесения изменений в его характеристики. Поиск и просмотр объекта осуществляется также перед проведением процедуры учета нового объекта с целью исключения появления «дублей» в ГС ОФСН (например, при учете нового ТОСП). Работа с конкретным объектом предполагает возможность редактирования его данных,  а также удаление объекта из ГС ОФСН.
Работа с конкретным выбранным объектом проводится по мере возникновения производственной необходимости. Перед проведением процедуры учета в ГС ОФСН нового ТОСП следует осуществлять поиск возможного дублирующего объекта и просмотр данных об этом объекте.
Процедура работы с выбранным из списка объектом включает в себя:

1. Поиск объекта в ГС ОФСН;

2. Просмотр сведений об объекте;

3. Редактирование данных объекта;
4. Удаление объекта из ГС ОФСН.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 3).

Таблица 3. Работа с выбранным объектом
	Название операции
	Действие
	Результат

	Поиск объекта в ГС ОФСН
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· В списке ОФСН осуществить поиск по наименованию или ОКПО (Идентификационного номера) объекта, с помощью функции «Быстрый поиск». Либо с помощью функции «Фильтры», осуществить фильтрацию списка ОФСН, задав критерии отбора, соответствующие описанию объекта, который планируется найти.
	Список ОФСН, отвечающих условиям поиска (фильтрации), отображен на экране.

	Просмотр сведений об объекте
	· Открыть детальную форму для просмотра выбранного объекта с помощью двойного клика левой кнопки мыши по выбранному объекту;
· Просмотреть административные, экономические и призначные данные об объекте, а также текущий статус записи объекта и историю его изменения
	Детальная форма ОФСН отображена на экране.

	Редактирование данных объекта
	· Открыть детальную форму для редактирования выбранного объекта с помощью функции «Изменить»;

· Изменить административные, экономические и призначные данные выбранного объекта;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить»
	Данные выбранного объекта изменены и сохранены в Системе.

	Удаление объекта из ГС ОФСН
	· В списке ОФСН выделить необходимый для удаления объект с помощью одинарного клика левой кнопки мыши по выбранному объекту;
· Удалить объект из списка ОФСН с помощью функции «Удалить»
	Объект удален из списка объектов ОФСН


3.2.1.3 Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН и их идентификация
Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН осуществляется с целью пополнения ГС ОФСН данными о вновь образованных юридических лицах, обособленных структурных подразделениях юридических лиц, индивидуальных предпринимателях, главах крестьянских (фермерских) хозяйств, частных нотариусах, адвокатах. Присвоение кодов идентификации по общероссийским классификаторам технико-экономической и социальной информации объектам ГС ОФСН обеспечивает единую методологическую основу и информационную совместимость государственных информационных ресурсов и систем и позволяет на основе данных ГС ОФСН формировать официальную статистическую информацию. При учете ОФСН производится идентификация в части кода ОКПО, ведомственной (ОКОГУ) и территориальной принадлежности (ОКАТО, ОКТМО), формы собственности (ОКФС), организационно-правовой формы (ОКОПФ), видов экономической деятельности (ОКВЭД).

Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН на основании поступающих в ТОГС от ФНС выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП начинается с загрузки выписки и автоматизированного проставления данных, содержащихся в выписке, вновь создаваемому объекту. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН на основании иной организационно-распорядительной документации осуществляется в интерактивном режиме. 
Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН осуществляется ежедневно по мере поступления в ТОГС документов, являющихся основанием для внесения сведений об объектах в ГС ОФСН. 

Процедура учета хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН включает в себя:

1. Загрузка данных выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП. 
2. Просмотр Журнала загрузки данных.

3. Ручное заполнение полей карточек, загруженных ОФСН.
4. Ручное добавление нового объекта.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 4).
Таблица 4. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН.
	Название операции
	Действие
	Результат

	Загрузка данных выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;
· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных» и «Подразделение», в которые осуществляется загрузка, и выбрав файл загрузки;
· Осуществить загрузку данных из выписок ЕГРЮЛ, ЕГРИП с помощью функции «Выполнить загрузку»
	Загрузка успешно завершена. Часть полей записей для загруженных ОФСН автоматически заполнены.

	Просмотр Журнала загрузки данных
	· Выбрать функцию «Журнал загрузки данных»;
· Просмотреть информацию о процессе загрузки данных, в случае наличия сообщений об ошибках – запросить новый файл.
	Журнал загрузки данных отображен на экране. 

	Ручное заполнение полей карточек загруженных ОФСН
	· Открыть детальную форму для редактирования загруженного объекта с помощью функции «Изменить»;

· Заполнить поля детальной формы загруженного ОФСН, которые не заполнялись автоматически при загрузке;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить»
	Недостающие данные об объекте внесены и сохранены в Системе. 

	Ручное добавление нового объекта
	· Открыть детальную форму для внесения данных о новом объекте с помощью функции «Добавить»;
· Заполнить все обязательные для заполнения поля и при необходимости дополнительные при наличии соответствующей информации на детальной форме;
· Сохранить внесенную информацию о новом объекте с помощью функции «Сохранить» 
	Информация о новом объекте сохранена в Системе.


3.2.1.4 Учет призначных данных, поступающих из федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ
Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, осуществляется для проставления объектам ГС ОФСН специальных признаков отнесения объекта к госсектору, сдачи налоговой отчетности в текущем году, отнесения объекта к субъектам естественных монополий, к организациям, признанным судом банкротами, иных признаков, учитываемых при формировании перечней предприятий для проведения статистических обследований.
Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, осуществляется по мере поступления соответствующих сведений: в декабре – для сведений, поступающих из ФНС (данные из Реестра налогоплательщиков), ежеквартально и ежегодно из иных органов исполнительной власти.
Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, включает в себя:

1. Установление значений признаков наличия налоговой отчетности и принадлежности к госсектору;

2. Установление значений других признаков;
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 5).

Таблица 5. Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти.

	Название операции
	Действие
	Результат

	Установление значений признаков наличия налоговой отчетности и принадлежности к госсектору
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;

· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных», «Подразделение», в которые осуществляется загрузка и выбрав файл загрузки;

· Осуществить загрузку данных с помощью функции «Загрузка данных»;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить алгоритмы присвоения соответствующих признаков.
	Загрузка успешно завершена. Признаки заполнены

	Установление значений других признаков
	· Подготовить загрузочный текстовый файл с перечнем кодов ОКПО (ОГРН, ИНН) ОФСН, которым необходимо присвоить тот или иной признак;

· Отобразить общий список ОФСН для выбранного среза с помощью функции «ОФСН»;

· Отфильтровать список ОФСН по кодам ОКПО (ОГРН, ИНН) из загрузочного текстового файла, для чего:

· с помощью функции «Фильтры» для критерия «код ОКПО (ОГРН, ИНН)» выбрать условие «содержится в списке значений»;

· выполнить функцию «Загрузить файл».
· Присвоить необходимый признак всем выбранным объектам с помощью функции «Присвоить значения поля», указав наименование поля и присваиваемое значение признака.
	Значения признака установлено


3.2.1.5 Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности

Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности осуществляется в целях формирования экономических показателей ОФСН.
Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности в ГС ОФСН осуществляется при формировании фиксированного состояния ГС ОФСН в соответствующий срез данных. При необходимости учет данных статистической и бухгалтерской отчетности может осуществляться в течение текущего года в срез данных, предназначенный для текущего состояния ГС ОФСН.
Процедура включает в себя следующие операции: 

1. Загрузка и учет данных из КЭОИ (УИС СТАТЭК, БД БОО). 

2. Ручное внесение данных статистической и бухгалтерской отчетности.

3. Ручное внесение изменений в экономические и призначные данные об ОФСН.

Краткое описание операции приведено в таблице (Таблица 6).
Таблица 6. Учет статистической и бухгалтерской отчетности.
	Название операции
	Действие
	Результат

	Загрузка данных из КЭОИ (УИС СТАТЭК, БД БОО)
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;

· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных» и «Подразделение», в которые осуществляется загрузка и выбрав файл загрузки;

· Осуществить загрузку  данных с помощью функции «Выполнить загрузку»;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм «Актуализация атрибутов «Ср. численность», «Выручка» и «Оборот» из Списка показателей».
	Загрузка успешно завершена.

Экономические показатели установлены.

	
	Анализ итогов загрузки данных ОФСН:

· Открыть журнал загрузки данных с помощью функции «Журнал загрузки данных»;

· Просмотреть информацию о процессе загрузки данных, в случае наличия сообщений об ошибках – запросить новый файл.
	Журнал загрузки данных отображен на экране.

	Ручное внесение данных статистической и бухгалтерской отчетности
	· Открыть списочную форму объектов. Выделить объект для ручного внесения данных статистической и бухгалтерской отчетности; с помощью кнопки «Показатели» на панели инструментов открыть «Список показателей» выбранного объекта; 

· добавить показатель, заполнить соответствующие поля в детальной форме «Показатель»
	Данные статистической и бухгалтерской отчетности внесены и сохранены.

	Ручное внесение изменений в статистические и призначные данные об ОФСН
	· В «Списке показателей» выбрать и открыть необходимый для изменения показатель;

· изменить требуемые значения в детальной форме «Показатель»;

· закрыть окно «Списка показателей»;

· запустить алгоритм «Актуализация атрибутов "Ср. численность", "Выручка" и "Оборот" и «Расчет признака наличия статистической и бухгалтерской отчетности» из «Списка показателей» для ЮЛ, филиала, ТОСП или  «Присвоение ИП статистических показателей» для индивидуальных предпринимателей
	


3.2.1.6 Формирование расчетных показателей объектов
Формирование расчетных показателей: типа предприятия, кодов КИЕС и других показателей осуществляется для объектов статнаблюдения при первичном учете и в процессе формирования фиксированного состояния ГС ОФСН:
1. Автоматизированный расчет показателей при первичном учете ОФСН на основании XML-выписок из ФНС;
2. Расчет показателей при работе со срезом данных, предназначенным для формирования фиксированного состояния ГС ОФСН.

Краткое описание операции приведено в таблице (Таблица 7).
Таблица 7. Обработка данных и расчет необходимых кодов и признаков
	Название операции
	Действие
	Результат

	Автоматизированный расчет показателей при первичном учете ОФСН на основании XML-выписок из ФНС
	· При загрузке XML-выписок из ФНС системой для вновь внесенных объектов автоматически рассчитывается и устанавливается первичное значение типа предприятия и кода КИЕС
	Первичные значения типа предприятия и кода КИЕС рассчитаны и сохранены

	Расчет показателей при работе со срезом данных, предназначенным для формирования фиксированного состояния ГС ОФСН
	Способ №1:

· Открыть детальную форму для редактирования объекта с помощью функции «Изменить»;

· Рассчитать необходимый показатель  по нажатию на кнопку рядом с соответствующим полем на детальной форме, либо ввести значение вручную;

· Сохранение изменённых данных
	Показатели рассчитаны и сохранены 

	
	Способ №2:

· Выбрать один, несколько, либо все объекты из среза данных, для которых рассчитываются необходимые показатели;
· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  соответствующие алгоритмы для расчета необходимых показателей последовательно: ОКВЭД, тип предприятия, КИЕС.
	Показатели рассчитаны и сохранены


3.2.1.7 Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями
Оператор может самостоятельно задать тип устанавливаемой и отображаемой в ГС ОФСН связи между юридическими лицами в зависимости от социальной значимости и служебных заданий.
Связи между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями устанавливаются в БД ГС ОФСН с целью анализа полной структуры юридического лица, включая его территориально-обособленные подразделения, в том числе, расположенные на территориях различных ТОГС. 

Связи между взаимозависимыми юридическими лицами устанавливаются по мере того, когда специалисту Росстата становится известно о существовании такой взаимосвязи, и, если данная взаимосвязь требует отражения в ГС ОФСН в силу служебной необходимости. 
Связь обособленного территориально-структурного подразделения и юридического лица, к структуре которого оно относится, устанавливается при учете ТОСП в ГС ОФСН, путем внесения в карточку ТОСП сведений об ОКПО юридического лица. 
Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями включает в себя:

1. Просмотр существующих связей юридического лица и его территориально-обособленных структурных подразделений (ТОСП).
2. Просмотр существующих связей между взаимозависимыми юридическими лицами.

3. Создание новой связи между взаимозависимыми юридическими лицами;

4. Создание новой связи юридического лица и его ТОСП.
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 8).

Таблица 8. Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями
	Название операции
	Действие
	Результат

	Просмотр существующих связей юридического лица и его территориально-обособленных структурных подразделений


	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать из списка ОФСН объект, связь которого планируется просмотреть;
· Выполнить функцию «Дерево подчиненности».
	Структура подчиненности юридического лица и всех принадлежащих ему ТОСП отображена на экране.

	Просмотр существующих связей между взаимозависимыми лицами.


	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать из списка ОФСН объект, связь которого планируется просмотреть;

· Выполнить функцию «Показать взаимосвязи».
	Взаимосвязанные юридических лиц с описанием типа взаимосвязи отображены на экране.

	Создание новой связи между взаимосвязанными юридическими лицами
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Установить взаимосвязь между юридическими лицами с помощью функции «-Установить взаимосвязь», задав тип связи и указав юридические лица между которыми следует установить связь;
· Из списка ОФСН выбрать ЮЛ, которому устанавливалась взаимосвязь с другим ЮЛ и с помощью функции «Показать взаимосвязи» отобразить список взаимосвязанных ЮЛ.
	Взаимосвязанные юридических лиц с описанием типа взаимосвязи установлены и отображены на экране.

	Создание новой связи юридического лица и его ТОСП
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Открыть детальную форму для редактирования ТОСП с помощью функции «Изменить»;

· Внести значения в поля «ОКПО Юридического лица» и «ОКПО Вышестоящей организации» детальной формы объекта;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить».
	Связь между юридическим лицом и его ТОСП установлена


3.2.1.8 Работа со срезами данных

Срезы данных формируются специалистами федерального уровня на определенную дату и отражают состояние ГС ОФСН на заданную дату. На региональном уровне работа может проводиться с любым из созданных срезов данных.

В течение года оператором федерального уровня создаются следующие срезы данных:

· срез «Предварительное фиксированное состояние» создается в ноябре каждого года и используется для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения (предназначен для формирования перечней предприятий только на первый отчетный период: на первый месяц в году, на первый квартал в году). При формировании срез данных должен содержать в себе перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Предварительное фиксированное состояние»;

· срез «Состояние на конец года» создается в декабре каждого года и предназначен для формирования перечней предприятий для выборочных годовых форм статистического наблюдения. При формировании срез данных должен содержать в себе перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Состояние на конец года»
· срез «Фиксированное состояние» формируется в январе каждого года и предназначен для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения. Срез «Фиксированное состояние» содержит перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Фиксированное состояние». 
Работа со срезами данных включает в себя следующие операции: 
1. Копирование объектов и их атрибутов из среза «Текущее состояние» ГС ОФСН в иные срезы;
2. Копирование атрибутов объектов из срезов ГС ОФСН в срез «Текущее состояние»;
3. Загрузка экономических данных в созданные срезы ГС ОФСН;
4. Загрузка призначных данных;

5. Расчет необходимых данных объектов ГС ОФСН;
6. Ручная корректировка рассчитанных данных объектов ГС ОФСН.  

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 9).

Таблица 9. Работа со срезами данных ГС ОФСН

	Название операции
	Действие
	Результат

	Копирование объектов и их атрибутов из среза «Текущее состояние»  ГС ОФСН в иные срезы
	· Выбрать срез данных «Текущее состояние», из которого будут копироваться объекты;

· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Из списка ОФСН выбрать один или несколько объектов, которые должны быть добавлены в иной срез;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм  «Копирование ОФСН», указав срез, в который планируется копирование выбранных объектов
	Необходимые объекты в срезе «Текущее состояние» скопированы в выбранный срез

	Копирование атрибутов объектов из срезов ГС ОФСН в срез «Текущее состояние»
	· Выбрать срез данных, из которого будут копироваться значения атрибутов для объектов среза «Текущее состояние»;

· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Из списка ОФСН выбрать один или несколько или все объекты, значения атрибутов которых будут копироваться  соответствующим объектам в срез «Текущее состояние»;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм  «Копирование атрибутов ОФСН», указав атрибуты, значения которых планируется скопировать и срез данных «Текущее состояние», в который планируется копирование значений выбранных атрибутов соответствующим объектам в срезе «Текущее состояние».
	Необходимые значения атрибутов выбранных объектов скопированы в срез «Текущее состояние»

	Загрузка экономических данных в созданные срезы ГС ОФСН.


	· Осуществить действия согласно п. 3.2.1.5 данного документа.
	Загрузка успешно завершена.

Статистические показатели установлены.

	Загрузка призначных данных
	· Осуществить действия согласно п. 3.2.1.4 данного документа.
	Загрузка успешно завершена. Признаки заполнены.

	Расчет необходимых данных объектов ГС ОФСН.


	· Осуществить действия согласно п. 3.2.1.6 данного документа.
	Показатели рассчитаны и сохранены


3.2.2 Формирование аналитических отчетных материалов

Формирование аналитических отчетных материалов Операторами ГС ОФСН Регионального уровня может осуществляться только в рамках объектов ГС ОФСН принадлежащим ТОГС, специалистом которого является Оператор. К аналитическим отчетным материалам ТОГС относится регламентная ведомственная отчетность. Регламентная ведомственная отчетность представляет собой ведомственные регламентные таблицы, отражающие количество объектов статистического наблюдения, их распределение по субъектам Российской Федерации, по видам экономической деятельности, типам предприятий, иным показателям. 

Формирование регламентной ведомственной отчетности осуществляется в сроки, указанные в ведомственной документации для каждого вида отчета.
Формирование аналитических отчетных материалов для Оператора ГС ОФСН регионального уровня включает в себя:
1. Формирование заданного отчета.

2. Просмотр сформированного отчета.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 10).
Таблица 10. Формирование регламентной ведомственной отчетности
	Название операции
	Действие
	Результат

	Формирование заданного отчета
	· Открыть список регламентных и ведомственных отчетов с помощью функции «Отчеты»;
· Выбрать необходимую форму отчета из списка с помощью двойного клика мыши по выбранной форме отчета;
· Задать параметры формирования отчета;
· Сформировать и выгрузить отчет с помощью функции «Выполнить».
	Выбранный отчет сформирован и выгружен

	Просмотр сформированного отчета
	· Просмотреть выгруженный файл отчета
	Выгруженный отчет просмотрен


3.3 Федеральный уровень
На федеральном уровне пользователь с ролью «Оператор» принимает участие в следующих бизнес-процессах:

1. Ведение данных объектов ГС ОФСН

2. Формирование аналитических отчетных материалов

3.3.1 Ведение данных объектов ГС ОФСН

Участие пользователя с ролью «Оператор» федерального уровня в выполнении процесса «Ведение данных объектов ГС ОФСН» включает в себя процедуры:

1. Работа со списком объектов статнаблюдения.
2. Работа с выбранным из списка объектом.
3. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН и их идентификация.
4. Учет призначных данных, поступающих из федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ.
5. Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности.
6. Формирование расчетных показателей объектов.
7. Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями.
8. Работа со срезами данных.
3.3.1.1 Работа со списком объектов статнаблюдения

Работа со списком объектов статнаблюдений проводится в целях анализа состояния ГС ОФСН в разрезе текущего состояния или иного существующего среза данных, для формирования и анализа списка ОФСН, объединенных общими критериями отбора, а также для иных служебных целей. Список ОФСН формируется с использованием или без использования фильтров.

Данная процедура проводится в любое время по мере производственной необходимости.

Процедура включает в себя:

1. Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных;

2. Просмотр списка;

3. Фильтрацию списка ОФСН по заданным критериям отбора.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 11).

Таблица 11. Работа со списком объектов статнаблюдения.

	Название операции
	Действие
	Результат

	Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать необходимый срез данных, для которого будет формироваться список ОФСН.
	Список ОФСН в выбранном срезе данных отображен на экране.

	Просмотр списка

	· Выбрать необходимыестолбцы для отображения информации об ОФСН;
· Выполнить сортировку списка ОФСН по любому столбцу для отображения списка ОФСН в удобном Оператору виде.
	Список ОФСН с заданными Оператором параметрами визуализации отображен на экране.

	Фильтрация списка ОФСН по заданным критериям отбора

	· Сформировать критерии отбора для получения искомого списка ОФСН, используя функцию «Фильтры»
	Список ОФСН, отвечающих условиям фильтрации отображен на экране.


3.3.1.2 Работа с выбранным из списка объектом
Работа с конкретным выбранным из списка объектом проводится с целью анализа характеристик данного объекта, истории его создания и внесения изменений в его характеристики. Поиск и просмотр объекта осуществляется также перед проведением процедуры учета нового объекта с целью исключения появления «дублей» в ГС ОФСН (например, при учете нового ТОСП). Работа с конкретным объектом предполагает возможность редактирования его данных,  а также удаление объекта из ГС ОФСН.

Работа с конкретным выбранным объектом проводится по мере возникновения производственной необходимости. Перед проведением процедуры учета в ГС ОФСН нового ТОСП следует осуществлять поиск возможного дублирующего объекта и просмотр данных об этом объекте.

Процедура работы с выбранным из списка объектом включает в себя:

1. Поиск объекта в ГС ОФСН;

2. Просмотр сведений об объекте;

3. Редактирование данных объекта;

4. Удаление объекта из ГС ОФСН.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 12).

Таблица 12. Работа с выбранным объектом
	Название операции
	Действие
	Результат

	Поиск объекта в ГС ОФСН
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· В списке ОФСН осуществить поиск по наименованию или ОКПО (Идентификационного номера) объекта, с помощью функции «Быстрый поиск». Либо с помощью функции «Фильтры», осуществить фильтрацию списка ОФСН задав критерии отбора соответствующие описанию объекта, который планируется найти.
	Список ОФСН, отвечающих условиям поиска (фильтрации), отображен на экране.

	Просмотр сведений об объекте
	· Открыть детальную форму для просмотра выбранного объекта с помощью двойного клика левой кнопки мыши по выбранному объекту;

· Просмотреть административные, экономические и призначные данные об объекте, а также текущий статус записи объекта и историю его изменения
	Детальная форма ОФСН отображена на экране.

	Редактирование данных объекта
	· Открыть детальную форму для редактирования выбранного объекта с помощью функции «Изменить»;

· Изменить административные, экономические и призначные данные выбранного объекта;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить»
	Данные выбранного объекта изменены и сохранены в Системе.

	Удаление объекта из ГС ОФСН


	· В списке ОФСН выделить необходимый для удаления объект с помощью одинарного клика левой кнопки мыши по выбранному объекту;

· Удалить объект из списка ОФСН с помощью функции «Удалить»
	Объект удален из списка объектов ОФСН


3.3.1.3 Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН и их идентификация

Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН осуществляется с целью пополнения ГС ОФСН данными о вновь образованных юридических лицах, обособленных структурных подразделениях юридических лиц, индивидуальных предпринимателях, главах крестьянских (фермерских) хозяйств, частных нотариусах, адвокатах. Присвоение кодов идентификации по общероссийским классификаторам технико-экономической и социальной информации объектам ГС ОФСН обеспечивает единую методологическую основу и информационную совместимость государственных информационных ресурсов и систем и позволяет на основе данных ГС ОФСН формировать официальную статистическую информацию. При учете ОФСН производится идентификация в части кода ОКПО, ведомственной (ОКОГУ) и территориальной принадлежности (ОКАТО, ОКТМО), формы собственности (ОКФС), организационно-правовой формы (ОКОПФ), видов экономической деятельности (ОКВЭД).

Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН на основании поступающих выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП начинается с загрузки выписки и автоматизированного проставления данных, содержащихся в выписке, вновь создаваемому объекту. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН на основании иной организационно-распорядительной документации осуществляется в интерактивном режиме. 

Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН осуществляется по мере поступления документов, являющихся основанием для внесения сведений об объектах в ГС ОФСН. 

Процедура учета хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН включает в себя:

1. Загрузка данных выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП. 

2. Просмотр Журнала загрузки данных.

3. Ручное заполнение полей карточек загруженных ОФСН.
4. Ручное добавление нового объекта.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 13).
Таблица 13. Учет хозяйствующих субъектов в ГС ОФСН
	Название операции
	Действие
	Результат

	Загрузка данных выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;
· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных» и «Подразделение», в которые осуществляется загрузка, и выбрав файл загрузки;
· Осуществить загрузку  данных из выписок ЕГРЮЛ, ЕГРИП с помощью функции «Выполнить загрузку»
	Загрузка успешно завершена. Часть полей записей для загруженных ОФСН автоматически заполнены.

	Просмотр Журнала загрузки данных
	· Выбрать функцию «Журнал загрузки данных»;
· Просмотреть информацию о процессе загрузки данных, в случае наличия сообщений об ошибках – запросить новый файл.
	Журнал загрузки данных отображен на экране. 

	Ручное заполнение полей карточек загруженных ОФСН
	· Открыть детальную форму для редактирования загруженного объекта с помощью функции «Изменить»;

· Заполнить поля детальной формы загруженного ОФСН, которые не заполнялись автоматически при загрузке;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить»
	Недостающие данные об объекте внесены и сохранены в Системе. 

	Ручное добавление нового объекта
	· Открыть детальную форму для внесения данных о новом объекте с помощью функции «Добавить»;
· Заполнить все обязательные для заполнения поля и при необходимости дополнительные при наличии соответствующей информации на детальной форме;
· Сохранить внесенную информацию о новом объекте с помощью функции «Сохранить» 
	Информация о новом объекте сохранена в Системе.


3.3.1.4 Учет призначных данных, поступающих из федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов РФ
Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, осуществляется для проставления объектам ГС ОФСН специальных признаков отнесения объекта к госсектору, сдачи налоговой отчетности в текущем году, отнесения объекта к субъектам естественных монополий, к организациям, признанным судом банкротами, иных признаков, учитываемых при формировании перечней предприятий для проведения статистических обследований.

Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, осуществляется по мере поступления соответствующих сведений: в декабре – для сведений, поступающих из ФНС (данные из Реестра налогоплательщиков), ежеквартально и ежегодно из иных органов исполнительной власти.

Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти, включает в себя:

1. Установление значений признаков наличия налоговой отчетности и принадлежности к госсектору;
2. Установление значений других признаков.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 14).

Таблица 14. Учет призначных данных, поступающих из органов исполнительной власти.
	Название операции
	Действие
	Результат

	Установление значений признаков наличия налоговой отчетности и принадлежности к госсектору 
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;

· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных», «Подразделение», в которые осуществляется загрузка и выбрав файл загрузки;

· Осуществить загрузку  данных с помощью функции «Загрузка данных»;
· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритмы присвоения соответствующих признаков.
	Загрузка успешно завершена. Признаки заполнены.



	Установление значений других признаков
	· Подготовить загрузочный текстовый файл с перечнем кодов ОКПО (ОГРН, ИНН) ОФСН, которым необходимо присвоить тот или иной признак;

· Отобразить общий список ОФСН для выбранного среза с помощью функции «ОФСН»;

· Отфильтровать список ОФСН по кодам ОКПО (ОГРН, ИНН) из загрузочного текстового файла, для чего:

· с помощью функции «Фильтры» для критерия «код ОКПО (ОГРН, ИНН)» выбрать условие «содержится в списке значений»;

· выполнить функцию «Загрузить файл».

· Присвоить необходимый признак всем выбранным объектам с помощью функции «Присвоить значения поля», указав наименование поля и присваиваемое значение признака.
	Значения признака установлено


3.3.1.5 Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности

Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности осуществляется в целях формирования экономических показателей ОФСН.

Учет данных статистической и бухгалтерской отчетности в ГС ОФСН осуществляется при формировании фиксированного состояния ГС ОФСН в соответствующий срез данных. При необходимости, учет данных статистической и бухгалтерской отчетности может осуществляться в течение текущего года в срез данных, предназначенный для текущего состояния ГС ОФСН.
Процедура включает в себя следующие операции: 

1. Загрузка и учет данных из КЭОИ (УИС СТАТЭК, БД БОО). 

2. Ручное внесение данных статистической и бухгалтерской отчетности.

3. Ручное внесение изменений в статистические данные об ОФСН.

Краткое описание операции приведено в таблице (Таблица 15).
Таблица 15. Учет статистической и бухгалтерской отчетности
	Название операции
	Действие
	Результат

	Загрузка данных из КЭОИ (УИС СТАТЭК, БД БОО)
	· Выбрать функцию «Загрузка данных»;
· Задать параметры загрузки, указав «Информационный поток», «Срез данных» и «Подразделение», в которые осуществляется загрузка и выбрав файл загрузки;
· Осуществить загрузку  данных с помощью функции «Выполнить загрузку»;
· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм «Актуализация атрибутов «Ср. численность», «Выручка» и «Оборот» из Списка показателей»»
	Загрузка успешно завершена.

Экономические показатели установлены.



	
	Анализ итогов загрузки данных ОФСН:

· Открытие журнала загрузки данных с помощью функции «Журнал загрузки данных»;

· Просмотр информации о процессе загрузки данных, в случае наличия сообщений об ошибках – запросить новый файл.
	Журнал загрузки данных отображен на экране

	Ручное внесение данных статистической и бухгалтерской отчетности.

(Ручное внесение изменений в статистические и призначные данные об ОФСН)
	· Открыть списочную форму объектов. Выделить объект для ручного внесения данных статистической и бухгалтерской отчетности; с помощью кнопки «Показатели» на панели инструментов открыть «Список показателей» выбранного объекта; 

· Добавить показатель, заполнить соответствующие поля в детальной форме «Показатель»;

· Для изменения статистических данных в «Списке показателей» выбрать необходимый для изменения показатель, изменить требуемые значения в детальной форме «Показатель»;

· Закрыть окно «Списка показателей»;

· Запустить алгоритм «Актуализация атрибутов "Ср. численность", "Выручка" и "Оборот" и «Расчет признака наличия статистической и бухгалтерской отчетности» из «Списка показателей» для ЮЛ, филиала, ТОСП или «Присвоение ИП статистических показателей» для индивидуальных предпринимателей. 
	Данные статистической и бухгалтерской отчетности внесены и сохранены


3.3.1.6 Формирование расчетных показателей объектов

Формирование расчетных показателей: типа предприятия, кодов КИЕС и других показателей осуществляется для объектов статнаблюдения при первичном учете и в процессе формирования фиксированного состояния ГС ОФСН:

1. Автоматизированный расчет показателей при первичном учете ОФСН на основании XML-выписок из ФНС;

2. Расчет показателей при работе со срезом данных, предназначенным для формирования фиксированного состояния ГС ОФСН.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 16)/
Таблица 16. Обработка данных и расчет необходимых кодов и признаков
	Название операции
	Действие
	Результат

	Автоматизированный расчет показателей при первичном учете ОФСН на основании XML-выписок из ФНС
	· При загрузке XML-выписок из ФНС системой для вновь внесенных объектов автоматически рассчитывается и устанавливается первичное значение типа предприятия и кода КИЕС.
	Первичные значения типа предприятия и кода КИЕС рассчитаны и сохранены

	Расчет показателей при работе со срезом данных, предназначенным для формирования фиксированного состояния ГС ОФСН
	Способ №1:

· Открыть детальную форму для редактирования объекта с помощью функции «Изменить»;

· Рассчитать необходимый показатель  по нажатию на кнопку рядом с соответствующим полем на детальной форме, либо ввести значение вручную;

· Сохранение изменённых данных.
	Показатели рассчитаны и сохранены 

	
	Способ №2:

· Выбрать один, несколько либо все объекты из среза данных, для которых рассчитываются необходимые показатели;
· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  соответствующие алгоритм для расчета необходимых показателей.
	Показатели рассчитаны и сохранены


3.3.1.7 Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями

Оператор может самостоятельно задать тип устанавливаемой и отображаемой в ГС ОФСН связи между юридическими лицами в зависимости от социальной значимости и служебных заданий.

Связи между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями устанавливаются в БД ГС ОФСН с целью анализа полной структуры юридического лица, включая его территориально-обособленные подразделения, в том числе, расположенные на территориях различных ТОГС. 

Связи между взаимозависимыми юридическими лицами устанавливаются по мере того, когда специалисту Росстата становится известно о существовании такой взаимосвязи, и, если данная взаимосвязь требует отражения в ГС ОФСН в силу служебной необходимости. 

Связь обособленного территориально-структурного подразделения и юридического лица, к структуре которого оно относится, устанавливается при учете ТОСП в ГС ОФСН, путем внесения в карточку ТОСП сведений об ОКПО юридического лица. 

Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями включает в себя:

1. Просмотр существующих связей юридического лица и его территориально-обособленных структурных подразделений (ТОСП).

2. Просмотр существующих связей между взаимозависимыми юридическими лицами.

3. Создание новой связи между взаимозависимыми юридическими лицами;

4. Создание новой связи юридического лица и его ТОСП

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 17).

Таблица 17. Ведение связей между взаимозависимыми юридическими лицами, между юридическими лицами и их территориально обособленными подразделениями
	Название операции
	Действие
	Результат

	Просмотр существующих связей юридического лица и его территориально-обособленных структурных подразделений


	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать из списка ОФСН объект, связь которого планируется просмотреть;

· Выполнить функцию «Дерево подчиненности».
	Структура подчиненности юридического лица и всех принадлежащих ему ТОСП отображена на экране.

	Просмотр существующих связей между взаимозависимыми лицами.


	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать из списка ОФСН объект, связь которого планируется просмотреть;

· Выполнить функцию «Показать взаимосвязи»
	Взаимосвязанные юридических лиц с описанием типа взаимосвязи отображены на экране.

	Создание новой связи между взаимосвязанными юридическими лицами
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Установить взаимосвязь между юридическими лицами с помощью функции «Установить взаимосвязь», задав тип связи и указав юридические лица, между которыми следует установить связь;

· Из списка ОФСН выбрать ЮЛ, которому устанавливалась взаимосвязь с другим ЮЛ, и с помощью функции «Показать взаимосвязи» отобразить список взаимосвязанных ЮЛ.
	Взаимосвязанные юридических лиц с описанием типа взаимосвязи установлены и отображены на экране.

	Создание новой связи юридического лица и его ТОСП
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Открыть детальную форму для редактирования ТОСП с помощью функции «Изменить»;

· Внести значения в поля «ОКПО Юридического лица» и «ОКПО Вышестоящей организации» детальной формы объекта;

· Сохранить изменённые данные с помощью функции «Сохранить».
	Связь между юридическим лицом и его ТОСП установлена


3.3.1.8 Работа со срезами данных

Срезы данных формируются специалистами федерального уровня на определенную дату и отражают состояние ГС ОФСН на заданную дату. Работа может проводиться с любым из созданных срезов данных.

В течение года оператором федерального уровня создаются следующие срезы данных:

· срез «Предварительное фиксированное состояние» создается в ноябре каждого года и используется для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения (предназначен для формирования перечней предприятий только на первый отчетный период: на первый месяц в году, на первый квартал в году). При формировании срез данных должен содержать в себе перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Предварительное фиксированное состояние»;

· срез «Состояние на конец года» создается в декабре каждого года и предназначен для формирования перечней предприятий для выборочных годовых форм статистического наблюдения. При формировании срез данных должен содержать в себе перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Состояние на конец года»

· срез «Фиксированное состояние» формируется в январе каждого года и предназначен для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения. Срез «Фиксированное состояние» содержит перечень объектов всех типов со статусом «реестровый», количество которых и значения их атрибутов соответствует срезу «Текущее состояние» на момент формирования среза «Фиксированное состояние». 

Работа со срезами данных включает в себя следующие операции: 

1. Формирование и актуализация  срезов данных (Формирование фиксированного состояния ГС ОФСН и состояния ГС ОФСН на конец года):
1.1. Формирование среза данных, предназначенного для формирования перечней предприятий для выборочных годовых форм статистического наблюдения;
1.2. Формирование среза данных, предназначенного для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения.

2. Копирование объектов и их атрибутов из среза «Текущее состояние» ГС ОФСН в иные срезы.
3. Копирование атрибутов объектов из срезов ГС ОФСН в срез «Текущее состояние».
4. Загрузка экономических данных в созданные срезы ГС ОФСН.
5. Загрузка призначных данных.
6. Расчет необходимых данных объектов ГС ОФСН.
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 18).

Таблица 18. Работа со срезами данных ГС ОФСН
	Название операции
	Действие
	Результат

	Формирование среза данных, предназначенного для формирования перечней предприятий для выборочных годовых форм статистического наблюдения
	· Открыть список срезов данных с помощью функции «Срезы данных»;
· Сформировать новый срез данных с помощью функции «Добавить», указав: Наименование среза, Исходный срез данных.
	Сформирован срез данных, предназначенный для формирования перечней предприятий для выборочных годовых форм статистического наблюдения

	Формирование среза данных, предназначенного для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения
	· Открыть список срезов данных с помощью функции «Срезы данных»;

· Сформировать новый срез данных с помощью функции «Добавить», указав: Наименование среза, Исходный срез данных.
	Сформирован срез данных, предназначенный для формирования перечней предприятий для выборочных текущих форм статистического наблюдения

	Копирование объектов и их атрибутов из среза «Текущее состояние» ГС ОФСН в иные срезы
	· Выбрать срез данных «Текущее состояние», из которого будут копироваться объекты;
· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Из списка ОФСН выбрать один или несколько объектов, которые должны быть добавлены в иной срез;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм  «Копирование ОФСН», указав срез, в который планируется копирование выбранных объектов
	Необходимые объекты в срезе «Текущее состояние» скопированы в выбранный срез

	Копирование атрибутов объектов из срезов ГС ОФСН в срез «Текущее состояние».


	· Выбрать срез данных, из которого будут копироваться значения атрибутов для объектов среза «Текущее состояние»;
· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Из списка ОФСН выбрать один или несколько или все объекты, значения атрибутов которых будут копироваться соответствующим объектам в срез «Текущее состояние»;

· С помощью функции «Алгоритмы» запустить  алгоритм  «Копирование атрибутов ОФСН», указав атрибуты, значения которых планируется скопировать и срез данных «Текущее состояние», в который планируется копирование значений выбранных атрибутов соответствующим объектам в срезе «Текущее состояние»
	Необходимые значения атрибутов выбранных объектов скопированы в срез «Текущее состояние»

	Загрузка статистических данных в созданные срезы ГС ОФСН.


	· Осуществить действия согласно п. 3.3.1.5 данного документа
	Загрузка успешно завершена.
Статистические показатели установлены

	Загрузка призначных данных
	· Осуществить действия согласно п. 3.3.1.4 данного документа
	Загрузка успешно завершена. Признаки заполнены

	Расчет необходимых данных объектов ГС ОФСН.


	· Осуществить действия согласно п. 3.3.1.6 данного документа
	Показатели рассчитаны и сохранены


3.3.1.9 Формирование групп предприятий ОФСН

Формирование групп предприятий осуществляет Оператор ГС ОФСН Федерального уровня. Целью данного процесса является выявление в ГС ОФСН юридических лиц, имеющих долю в уставном капитале других юридических лиц и определение данных юридических лиц в группу, с указанием типа группы. Работы по формированию групп предприятий осуществляются один раз в год, либо в любое время при возникновении служебной необходимости.
Работа по формированию групп предприятий включает в себя следующие операции: 

1. Инициализация процесса «Формирование групп предприятий»;
2. Ручная корректировка данных о группах предприятий;
3. Выгрузка данных о группах предприятий.
Краткое описание операции приведено в таблице (Таблица 19).
Таблица 19. Формирование групп предприятий ОФСН
	Название операции
	Действие
	Результат

	Инициализация процесса «Формирование групп предприятий»
	· Открыть список папок, содержащих группы предприятий, сформированные в разные периоды времени;
· Сформировать группу предприятий с помощью функции «Добавить», указав «Наименование группы», «Срез данных», из которого будет формироваться группа и момент времени, на который будет формироваться группа.
	Группы предприятий сформированы

	Ручная корректировка данных о группах предприятий


	· Открыть список папок, содержащих группы предприятий, сформированные в разные периоды времени;

· Открыть содержимое папки;

· Выбрать объект, входящий в группу, для которой планируется установить/изменить «Тип группы»;

· Установить значение атрибута «Тип группы» с помощью функции «Изменить».
	Группы предприятий объектов статнаблюдений сформированы и откорректированы

	Выгрузка данных о группах предприятий


	· Открыть список папок, содержащих группы предприятий, сформированные в разные периоды времени;
· Открыть содержимое папки;

· Осуществить фильтрацию по списку;
· Осуществить выгрузку информации о группах предприятий в составе и структуре отображенной на экране с помощью функции сервисного меню «Экспорт записей таблицы», указав необходимые для выгрузки атрибуты и формат выгрузки.
	Данные о группах предприятий выгружены.


3.3.1.10 Формирование данных о демографии предприятий ГС ОФСН

Формирование данных о демографии предприятий осуществляет Оператор ГС ОФСН Федерального уровня. Целью данного процесса является расчет показателей, определяющих демографию предприятий.
Работы по формированию данных о демографии предприятий осуществляются один раз в год, либо в любое время при возникновении служебной необходимости. Работа по формированию данных о демографии предприятий включает в себя следующие операции:
1. Инициализация процесса формирования данных о демографии предприятий;
2. Выгрузка данных о демографии предприятий.
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 20).

Таблица 20. Формирование данных о демографии предприятий ГС ОФСН
	Название операции
	Действие
	Результат

	Инициализация процесса формирования данных о демографии предприятий
	· Выбрать функцию «Демография предприятий»;
· Сформировать отчет с помощью функции «Сформировать», указав: «Отчетный период», «Срез данных», «Тип отчета», «Разрез», «Территория».
	Показатели демографии предприятий сформированы

	Выгрузка данных о демографии предприятий
	· «Выбрать функцию «Демография предприятий»;
· Выполнить выгрузку с помощью функции «Выгрузить», указав необходимые показатели.
	Выгрузка сформированных показателей демографии предприятий произведена 


3.3.2 Формирование аналитических отчетных материалов

Формирование аналитических отчетных материалов Операторами ГС ОФСН федерального уровня может осуществляться по объектам ГС ОФСН принадлежащих любому из ТОГС. Аналитические отчетные материалы на федеральном уровне включают в себя: регламентную ведомственную отчетность, отчетные материалы для анализа деятельности ТОГС по ведению  ГС ОФСН. 
Регламентная ведомственная отчетность представляет собой ведомственные регламентные таблицы, отражающие количество объектов статистического наблюдения, их распределение по субъектам Российской Федерации, по видам экономической деятельности, типам предприятий, иным показателям. Регламентная ведомственная отчетность включает в себя так же регламентные таблицы, содержащие обобщенные сведения по группам предприятий с учетом характеристик учредителей, вида группы предприятий, иных критериев и регламентные таблицы с показателями, определяющими демографию предприятий. 

Отчетные материалы для анализа деятельности ТОГС представляют собой таблицы, отражающие данные деятельности конкретного ТОГС или всех ТОГС.

Формирование аналитических отчетных материалов для Операторов ГС ОФСН федерального уровня включает в себя:

1. Формирование заданного отчета.

2. Просмотр сформированного отчета.

Краткое описание операции приведено в таблице (Таблица 21).
Таблица 21. Формирование аналитических отчетных материалов
	Название операции
	Действие
	Результат

	Формирование заданного отчета
	· Открыть список регламентных и ведомственных отчетов с помощью функции «Отчеты»;

· Выбрать необходимую форму отчета из списка с помощью двойного клика мыши по выбранной форме отчета;

· Задать параметры формирования отчета;

· Сформировать и выгрузить отчет с помощью функции «Выполнить»
	Выбранный отчет сформирован и выгружен.



	Просмотр сформированного отчета
	· Просмотреть выгруженный файл отчета.
	Выгруженный отчет просмотрен.



