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Аннотация
Настоящий документ подготовлен в соответствии с требованиями РД 50-34.698-90 и содержит руководство пользователя Автоматизированной системы ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (далее – АС ГС ОФСН), созданной в рамках выполнения работ по теме «Совершенствование технологии ведения и использования Статистического регистра хозяйствующих субъектов на основе единого централизованного информационного ресурса».

В настоящий документ внесены изменения в соответствии с требованиями п. 4.5 Технических требований Государственного контракта от 27.01.2017 г. №4-ПРР/242-2017-2019/Ай-Теко-1 на оказание услуг по системному сопровождению генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения информационно-вычислительной системы Росстата (ИВС Росстата)

В настоящий документ внесены изменения в соответствии с требованиями п. 7.4 Технических требований (включая график реализации) Контракта №ST2/1/B.14.1 от «31» мая 2017 г. на выполнение работ по развитию функциональных возможностей АС ГС ОФСН по теме «Совершенствование механизмов ведения метаданных в информационных подсистемах ИВС Росстата в части ОСР (Статрегистр)»

Документ предназначен для пользователей, наделенных правами:

· оператора (федерального или регионального уровня),

· методолога (федерального или регионального уровня),

· экономиста (федерального или регионального уровня),

· внешнего пользователя для доступа к информационно-поисковой подсистеме,

осуществляющих выполнение задач по формированию посредством АС ГС ОФСН актуальной информационной основы для федеральных статистических наблюдений, а также для получения сведений, содержащихся в АС ГС ОФСН .
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Перечень принятых сокращений и обозначений

	Название
	Описание

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место - программно-технический комплекс, предназначенный для автоматизации деятельности.

	АС ГС ОФСН
	Автоматизированная система ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения

	Базовая совокупность объектов обследования
	Перечень зарегистрированных в Статрегистре объектов (активных единиц наблюдения), включенных в основу выборочных обследований

	БД
	База данных

	ИВС Росстата
	Информационно-вычислительная система государственной статистики.

	Индивидуальный предприниматель
	Гражданин, осуществляющий предпринимательскую деятельность без образования юридического лица.

	Информационный портал
	Информационно-поисковая подсистема АС ГС ОФСН для внешних пользователей

	КИЕС
	Классификация институциональных единиц по секторам экономики

	КСП
	Каталог статистических показателей

	КЭОИ
	Комплекс электронной обработки информации

	Организация
	Юридические лица, прошедшие государственную регистрацию, неюридические лица, созданные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, Федерации, иные организации, не являющиеся юридическими лицами.

	ОС
	Операционная система

	ОСН
	Объект статистического наблюдения

	Официальная статистическая информация
	Сводная агрегированная документированная информация о количественной стороне социальных, экономических, демографических, экологических и других общественных процессов в Российской Федерации, формируемая субъектами официального статистического учета в соответствии с официальной статистической методологией.

	Официальный статистический учет
	Деятельность, направленная на проведение в соответствии с официальной статистической методологией федеральных статистических наблюдений и обработку данных, полученных в результате этих наблюдений, и осуществляемая в целях формирования официальной статистической информации.

	ПО
	Программное обеспечение

	Региональный уровень 
	Уровень ИВС Росстата, соответствующий ТОГС

	Система
	АС ГС ОФСН

	Система государственной статистики
	Государственная федеральная информационная статистическая система, представляющая собой совокупность позволяющих осуществлять официальный статистический учет первичных статистических данных и административных данных, формируемой на их основе в соответствии с официальной статистической методологией официальной статистической информации и обеспечивающих формирование такой информации информационных технологий и технических средств.

	СУБД
	Система управления базами данных

	Субъекты малого и среднего предпринимательства
	Хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.

	Субъекты официального статистического учета
	Федеральные органы государственной власти, иные федеральные государственные органы, осуществляющие формирование официальной статистической информации в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Территориальный уровень
	Уровень ИВС Росстата, соответствующий ТОГС

	ТОГС
	Территориальный орган государственной статистики

	ТОСП (или местная единица)
	Под обособленным подразделением понимается любое территориально обособленное от организации подразделение, по месту или с места нахождения которого осуществляется хозяйственная деятельность на оборудованных стационарных рабочих местах (Приказ Росстата от 1 апреля 2014 г. № 224)

	Федеральный уровень 
	Центральный аппарат Росстата, Главный межрегиональный центр обработки и распространения статистической информации Федеральной службы государственной статистики

	Юридическое лицо (ЮЛ)
	Юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде


1. ВВЕДЕНИЕ
1.1. Область применения

АС ГС ОФСН является составной частью информационно-вычислительной системы Росстата и применяется для обеспечения взаимодействие статистических информационных ресурсов в рамках выполнения задачи по формированию актуальной информационной основы для федеральных статистических наблюдений.

Информационно-поисковая подсистема АС ГС ОФСН (Информационный портал) применяется органами государственной власти и иных ведомств, с которыми Росстат имеет соглашения об информационном взаимодействии для получения сведений АС ГС ОФСН.
1.2. Требуемый уровень подготовки пользователей
Все пользователи Системы (оператор, методолог, экономист федерального и регионального уровней) должны знать принципы официального статистического учета, знать и уметь применять методы официальной статистической методологии по сбору, контролю, редактированию первичных статистических данных и административных данных.
Все пользователи должны быть уверенными пользователями операционной системы, офисных программ и интернет-браузеров, должны изучить настоящее руководство в части их касающейся и овладеть основными навыками работы с Системой.
2. Назначение и условия применения
2.1. Назначение

Автоматизированная система ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (АС ГС ОФСН) является составной частью информационно-вычислительной системы Росстата и предназначена обеспечивать взаимодействие статистических информационных ресурсов в рамках выполнения задачи по формированию актуальной информационной основы для федеральных статистических наблюдений.

Информационный портал предназначен для внешних пользователей (например, Банк России, Федеральное казначейство), находящихся вне корпоративной сети Росстата.
2.2. Условия применения

Система разработана с целью повышения оперативности формирования актуальных перечней (каталогов) объектов обследования, расширения возможностей использования Статистического регистра для проведения федеральных статистических наблюдений, как в системе Росстата, так и в других федеральных органах исполнительной власти, являющихся субъектами официального статистического учета.

Система применяется для:

· централизации ведения и хранения данных об объектах федерального статистического наблюдения за счет объединения на федеральном уровне информационных фондов БД «Юридические лица», «Индивидуальные предприниматели», «Лицензиаты», «Группы предприятий» с БД «Генеральная совокупность текущего состояния»; 

· централизации учета объектов статистического наблюдения и ведения данных о юридических лицах, их обособленных и структурных подразделениях, индивидуальных предпринимателях и иных объектах статистического наблюдения;

· централизации процесса формирования перечней предприятий (каталогов предприятий и выборочных совокупностей);

· обеспечения возможности получения «срезов» сведений об объектах статистического наблюдения по состоянию на требуемые даты (фиксация данных);

· обеспечения возможности формирования выборок из БД ГС ОФСН, необходимых для функционирования существующих информационных систем Росстата;

· обеспечения возможности информационного взаимодействия АС ГС ОФСН с внешними информационными системами (МЭДО, СМЭВ), реализующими взаимодействие федеральных органов исполнительной власти в электронном виде.

Подсистема «Информационный портал» применяется для:

· поиска объекта статистического наблюдения (нескольких объектов) по заданным параметрам;

· отображения результатов поиска;

· просмотра сведений, содержащихся в ГС ОФСН, об искомом объекте статистического наблюдения;

· автоматического получения обновлений из БД ГС ОФСН. 
3. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ СИСТЕМЫ
3.1. Запуск клиентской части Системы на рабочем месте пользователя
Для того, чтобы авторизоваться в Системе необходимо:

1) Запустить Web-браузер, установленный системным администратором для работы с АС ГС ОФСН.

2) В строке адреса ввести ссылку на сервер, на котором установлена АС ГС ОФСН.

На экране появится диалоговое окно авторизации (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Окно авторизации

3) В поле «Тип авторизации» должно быть значение «Системная».

4) Ввести имя пользователя и пароль в соответствующие поля окна и нажать «Войти».
При ошибке в имени пользователя ниже кнопки войти будет выдано сообщение «Пользователь не найден или срок действия его полномочий истек».
При ошибке в пароле ниже кнопки войти будет выдано сообщение «Неправильный пароль».

5) На экране появится главное окно АС ГС ОФСН (см. Рисунок 2).

Система готова к работе.
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Рисунок 2. Главное окно после запуска клиентской части
3.2. Завершение работы на рабочем месте пользователя
Чтобы завершить работу в Системе требуется нажать кнопку выхода [image: image3.png]


 в правом верхнем углу окна Системы. На экране отобразится диалоговое окно авторизации (Рисунок 1). Далее рекомендуется закрыть окно Web-браузера.

3.3. Настройка автоматического входа в систему

Для автоматического входа в систему необходимо настроить браузер:
6) Открыть панель управления: Кнопка «Пуск»> «Панель управления».

7) Открыть «свойства браузера».
8) Перейти на вкладку «Безопасность».
9) Выбрать элемент «Надежные сайты».
10) Нажать на кнопку «Другой…»

11) В отображённом окне (см. Рисунок 3) Установить флажок напротив пункта «Автоматический вход в сеть с текущим именем пользователя».
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Рисунок 3. Окно «Параметры безопасности» 

12) Нажать на кнопку «ОК».
13) Нажать на кнопку «Сайты».
14) Снять флажок «Для всех сайтов этой зоны требуется проверка серверов (https:)».
15) В поле «Добавить в зону следующий узел:» ввести ofsn-coord-01.rosstat.local.
16) Нажать на кнопку «Добавить» (см. Рисунок 4).
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Рисунок 4. Окно «Надежные сайты» 

17) Нажать на кнопку «Закрыть», затем «ОК».
3.4. Настройка Windows аутентификации в Mozilla Firefox

Для настройки Windows аутентификации:

18) Запустить Mozilla Firefox.

19) В адресной строке ввести:

about:config
Отображено окно с настройками браузера (см. Рисунок 5).
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Рисунок 5. Настройки браузера

20) В отображенном окне выбрать параметры:

network.negotiate-auth.trusted-uris

network.negotiate-auth.delegation-uris

network.automatic-ntlm-auth.trusted-uris

21) Для всех этих параметров установитье значение:

ofsn-coord-01.rosstat.local
Поиск параметров можно делать через строку поиска.

Редактирование параметра осуществляется двойным щелчком мыши.

Пример настройки приведен на рисунках (см. Рисунок 6 и Рисунок 7):
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Рисунок 6. Пример настройки браузера 
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Рисунок 7. Пример настройки браузера
После выполнения этих действий по настройке система должна загружаться с использованием Windows аутентификации пользователя.
4. ОПИСАНИЕ ИНТЕРФЕЙСА СИСТЕМЫ
4.1. Стандартизованные элементы интерфейса

4.1.1. Контекстное меню
Для расширения возможностей и удобства пользователя в Системе реализована возможность вызова контекстных меню. Они вызываются нажатием правой кнопки мыши на нужном элементе открытого окна и зависят от типа сущности, которая обрабатывается в данном окне.
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Рисунок 8. Пример вызова контекстного меню при формировании алгоритма
4.1.2. Командное меню

В таблице (Таблица 1) приведен полный перечень кнопок командного меню, используемых в Системе. Кнопки используются и имеют одно и то же назначение во всех списочных формах. Состав командного меню в открытом окне зависит от обрабатываемой сущности.
Таблица 1. Кнопки командного меню

	Кнопка
	Название
	Функция
	Страницы
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	«Добавить»
	Отрывает окно для создания нового описания сущности
	Все, кроме «Журнала загрузки данных»
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	«Изменить»
	Отрывает окно для редактирования описания сущности
	Все, кроме «Журнала загрузки данных»
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	«Просмотр»
	Отрывает окно для просмотра описания сущности (без возможности редактирования)
	Только «Журнал загрузки данных»,

в остальных - описание для просмотра открывается двумя щелчками
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	«Удалить»
	Удаляет описание из списка и БД
	Все, кроме «Журнала загрузки данных»
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	«Восстановить»
	Восстанавливает удаленный объект в списке
	Все ОФСН при отображении «только удаленных записей»
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	«История»
	Открывает окно для просмотра истории изменения сущностей 
	Страницы: «Алгоритмы», все ОФСН, «Взаимосвязи»
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	«Фильтры»
	Открывает окно для создания сущности «фильтр»
	Все ОФСН
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	«Вид»
	Персональная настройка структуры таблицы ОФСН
	Все ОФСН
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	«Взаимосвязи. Дерево подчиненности»
	Открывает контекстное меню:
· «Установить взаимосвязь»

· «Показать взаимосвязь»

· «Дерево подчиненности»
	Все ОФСН
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	«Показатели»
	Открывает контекстное меню:

· «Добавить показатель»
· «Список показателей»
	Все ОФСН
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	«Выполнить алгоритм»
	Открывает окно для выбора алгоритма
	Все ОФСН
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	«Присвоить значение поля 
	Открывает окно для группового редактирования объектов
	Все ОФСН
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	«Алгоритм»
	Открывает окно для описания и выполнения алгоритма
	Только «Алгоритмы»
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	«Дерево полей»
	Открывает окно для просмотра дерева полей таблиц: «Индекс объектов ОФСН», «Учредитель», «Лицензиат», «Показатели отчетности», «ОКВЭД-2001», «ОКВЭД-2007», «ОКВЭД-2», «Значения справочника»
	Некоторые «Таблицы»
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	«Объекты в папке»
	Открывает страницу с перечнем ОФСН в выбранной папке
	Только «Папки»
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	«Выполнить»
	Открывает окно для запуска на выполнение выбранного алгоритма
	Только «Алгоритмы»
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	«Элементы»
	Открывает окно со списком элементов выбранной таблицы соответствия
	Только «Таблицы соответствия»
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	«Сервисное меню»
	Импорт/экспорт
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	«Отчеты»
	Открывает окно для создания отчета
	Сервисное меню
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	«Экспорт записей таблицы»
	Открывает окно для экспорта таблицы в файлы типа MS Excel
	Сервисное меню
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	«Записи загрузки»
	Открывает окно с описанием записи загрузки: № сеанса загрузки, № строки, исходные данные, результат и т.п.
	Только для ОФСН. Сервисное меню
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	«Убрать фильтр»
	Удалить все выставленные фильтры
	Внизу экрана, рядом с кнопкой обновить


4.1.3. Быстрый поиск
При работе со списками (таблицами) в строке командного меню перед кнопкой (слева от кнопки) «Сервисное меню» расположено поле быстрого поиска.
При открытии окна в поле высвечивается текст «Быстрый поиск» и добавляются наименования столбцов таблицы, по которым ведется поиск, например, для ОФСН: «(ОКПО, Наименование)»; поисковым образом может быть фрагмент ОКПО, наименования.
Особенности поиска:
· при поиске по кодам классификаторов, например ОКПО, поисковый образ сравнивается с началом кода;

· по наименованию выполняется полнотекстовый поиск, т.е. поисковый образ разбивается на слова, и каждое слово ищется в строке наименования; запись считается найденной, если в наименовании будут найдены все слова, расположенные в любом порядке. Разбивка осуществляется любым символом, отличным от буквы (любого алфавита), цифры и кроме символа подчеркивания – ‘_’. Например, при поисковом образе ООО «ФИТО-ЦЕНТР» (поиск записей с одновременным вхождением в наименование слов: «ООО», «ФИТО», «ЦЕНТР»), будут найдены записи:
	Наименование (полное)

	ООО "Фито-дизайнерский центр"

	ООО "ФИТО-ЦЕНТР"

	ООО "ЦЕНТР АРОМА и ФИТОТЕРАПИИ"

	ООО "Центр традиционной фито и гирудотерапии"

	ООО "Центр Фиточаев"


Чтобы не искать лишние записи, пользователь должен соседние слова поискового образа соединять символом подчеркивания (‘_’), например, при поисковом образе «ФИТО_ЦЕНТР» будет найдена только строка:

ООО "ФИТО-ЦЕНТР".
При работе с простыми таблицами на экране отображаются только найденные записи.

При работе с иерархическими таблицами отображаются все записи, а найденная запись подсвечивается.

Если при поиске в иерархических таблицах будет найдено несколько записей, соответствующих поисковому образу, то поле быстрого поиска изменит вид: в нем будут указаны порядковый номер подсвечиваемой (выделенной) записи в найденных записях и общее количество найденных записей, а также появятся стрелки навигации по найденным записям.
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4.1.4. Окна процедур

При выборе в меню пункта выполнения процедуры («Загрузка данных», «Сформировать каталог», «Демография организации») открываются окна выполнения соответствующих процедур.
Вид окна зависит от обрабатываемой сущности, действия пользователя описаны в соответствующих пунктах.
4.1.5. Списочные формы
Для поиска и выбора отдельных экземпляров некоторой сущности предметной области служат списочные формы, в общем случае, включающие в себя:

· таблицу, строки которой соответствуют экземплярам сущности, столбцы – параметрам (атрибутам, свойствам) отображаемой сущности;

· командное меню (над таблицей);

· поле «быстрого поиска» (над таблицей);

· кнопки навигации: «Первая страница», «Предыдущая страница», «Следующая страница», «Последняя страница» (под таблицей);

· кнопку «Обновить», - для обновления отображаемой страницы (под таблицей);

· кнопку «Убрать фильтр» (под таблицей);

· поле с номером отображаемой страницы (под таблицей);

· для ориентации пользователя - общее число страниц, номера отображаемых записей и общее число отображаемых записей (под таблицей).
Для некоторых сущностей, например ОФСН, в окно добавляются и другие элементы.
4.1.5.1. Действия с таблицами
4.1.5.1.1. Действия со строками

Действия со строками, - записями о сущностях, выполняются с использованием командного меню (за исключением сортировки строк) только над выделенными строками
Выделение одной строки происходит при щелчке на любом столбце строки.

Если в таблицах допускается одновременное выделение нескольких строк, то самым левым столбцом будет столбец для установки «флажков».

В таких таблицах выделение нескольких строк возможно только установкой флажков в нужных строках.

Если при установленных флажках щелкнуть на любом столбце, кроме столбца флажков, - то все установленные флажки сбросятся.

Примечание. Во всех таблицах, кроме таблицы ОФСН, двойной щелчок на строке равносилен выполнению команды «Изменить», для таблиц ОФСН по двойному щелчку открывается окно только для просмотра.
4.1.5.1.2. Действия со столбцами

Набор столбцов для каждой сущности свой, соответствующий параметрам сущности.

Заголовок столбца включает наименование столбца (параметра) и раскрывающийся список команд:

· «Сортировать по возрастанию»;

· «Сортировать по убыванию»;

· «Убрать столбец» - только для таблиц ОФСН;

· «Столбцы»;

· «Быстрый переход к столбцу» - только для таблиц ОФСН;

· «Фильтры».

При первом (после запуска клиентской части) открытии окна, отображается набор столбцов, заданный по умолчанию; пользователь может по команде «Столбцы» подобрать необходимый ему набор столбцов и в дальнейшем, до перезагрузки страницы, работать с этим набором.

При работе с таблицей ОФСН, в зависимости от цели работы, пользователь может подобрать удобный ему набор столбцов («Вид») и работать с этим набором (см. 4.3.2.3.2.6).

Порядок столбцов в таблице может быть изменён пользователем путём перетаскивания нужного столбца на нужное место.

Сортировку по значениям столбца можно задать щелчком на заголовке столбца, при этом:
· неотсортированный список будет отсортирован по возрастанию;

· отсортированный список будет отсортирован в «противоположном» направлении.

4.1.5.1.2.1. Команда «Убрать столбец»

Команда доступна только в таблицах ОФСН.

По команде из таблицы убирается тот столбец, на котором установлен курсор.

4.1.5.1.2.2. Команда «Столбцы»
По этой команде устанавливается необходимый для работы набор столбцов: в раскрывающемся списке столбцов отображаемые столбцы отмечаются флажком.
4.1.5.1.2.3. Команда «Быстрый переход к столбцу»

Команда доступна только в таблицах ОФСН.

Команда используется при необходимости найти в отображенной таблице столбец или добавить отсутствующий. В открывшемся окне пользователь может найти нужный столбец в дереве индексов ОФСН или ввести фрагмент наименования в поле «Наименование столбца».
4.1.5.1.2.4. Команда «Фильтры»

По команде «Фильтры» пользователь может:
· установить флажок на включение фильтра;
· во сплывающем поле задать текст фильтра.

При включенном фильтре заголовок столбца отображается курсивом.
При фильтрации:

· в столбцах с числовыми значениями раскрывается дополнительное контекстное меню: ‘<’, ‘>’, ‘=’;
· в столбцах с датами раскрывается дополнительное контекстное меню: «С…», «По…», «На дату»;

· в столбцах с символьными записями и записями из справочников выполняется полнотекстовый поиск (как при «быстром поиске», см. п. 4.1.3);
· при задании фильтров в нескольких столбцах, отбираются записи (сущности), для которых выполняются условия фильтации в каждом столбце.
4.1.5.2. Командное меню

В данном пункте будут описаны команды, используемые во всех окнах.
4.1.5.2.1. Команда «Добавить»

По команде отрывается окно для создания нового описания сущности.
4.1.5.2.2. Команда «Изменить»

По команде отрывается окно для редактирования описания сущности.

4.1.5.2.3. Команда «Просмотр»

По команде отрывается окно для просмотра описания выделенной строки сущности - без возможности редактирования.
В окне «Журнал загрузки данных» команда задается специальной кнопкой, в остальных окнах команда выполняется при двух щелчках на строке.
4.1.5.2.4. Команда «Удалить»

По команде удаляется описание из списка.

4.1.5.2.5. Команда «Сервисное меню»

Сервисное меню, в общем случае, включает четыре команды:

[image: image33.png]8 Orverwt
) SKkcnopT 3anwceil TG
) Crawiaprias supyska

() crmcok neraiiperu axavers

Zanuc 3arpyai




· «Отчеты»;

· «Экспорт записей таблицы»;

· «Стандартная выгрузка»;

· «Список ненайденных значений»;

· «Записи загрузки».
Набор команд в сервисном меню зависит от типа сущности списочной формы.

4.1.5.2.5.1. Команда «Отчеты»

По команде «Отчеты» открывается окно «Выбор шаблона отчета» (см. Рисунок 9).
Пользователь должен выделить нужный шаблон отчета и щелкнуть по кнопке «Выполнить». Возможны два варианта:

· если для заданного шаблона не требуется параметров, то программа сформирует и выгрузит на компьютер пользователя отчет в текстовой форме (при формировании отчетов по отдельным сущностям пользователь должен был выделить нужный объект на основной форме);
· в противном случае, - откроется окно «Исходные параметры» (см. Рисунок 10).
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Рисунок 9. Окно «Выбор шаблона отчета»

Пользователь должен ввести, если требуется для данного шаблона, исходные параметры отчета и параметры отчета и щелкнуть по кнопке «Выполнить», - программа сформирует и выгрузит в файл отчет.
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Рисунок 10. Окно «Исходные параметры отчета»

4.1.5.2.5.2. Команда «Экспорт записей таблицы»

По команде «Экспорт записей таблицы» открывается окно процедуры «Экспорт таблицы» для задания объема экспортируемых сведений и формата экспортируемого файла (см. Рисунок 11).
Экспортируются только записи, отобранные по установленным фильтрам.

В вверху окна расположена панель для формирования перечня экспортируемых параметров.
Для добавления параметра в перечень необходимо в столбце «Наименование» выбрать нужный параметр и щелкнуть на кнопке «Добавить».

Для удаления параметра из перечня необходимо в столбце «Выбранные столбцы» выбрать нужный столбец (параметр) и щелкнуть на кнопке «Удалить».

Ниже данной панели расположен выпадающий список «Формат выгрузки».
[image: image36.png]KeNopT TaBAMLILI

Hawmerosarme T

BriGpatsie cronbLel

+- B3 AmmmcTpaTuBHbie nokasatenn
£ CratucTiieckue nokasatenu

OKno.

Hanvenosative (nomoe)

| Oy T pepan

I+ I3 Pocernot o npespurn

- D Konwsecrso wecrix ez

+ B3 Knecondpnraropst Do
2 &5 Mosarem

43 Cpenwas swcnenmocTs corpyn.
+ B3 Bopyua

453 060por

| B Noasaren wavsnnyansioro...
+ B pyavaicn

LB Moumercrnn

+3 Cucrensiie perausim o

WHH
Aupec pervcTpaunn

S ==

Excel
v
TXTHTTL
™

Avanason sanuce
@ Bee (792740)

O Texyuien crpa
O 3anamnei v





Рисунок 11. Окно «Экспорт таблицы» для настраиваемой выгрузки
По умолчанию установлен формат «Excel» («Лист Microsoft Excel 97-2003»). При необходимости пользователь может выбрать другой формат: «CSV», «TXT+TTL», «TXT».
Внизу окна расположена панель задания экспортируемых строк. Можно задать экспорт:
· всех строк («Все», в скобках – общее количество записей); установлено по умолчанию;
· строк с отображаемой страницы («Текущая страница»);
· заданный диапазон строк – экспортируются строки из заданного пользователем диапазона.

Для экспорта файла – щелкнуть на кнопке «Экспорт». Файл загрузится в каталог загрузки компьютера пользователя.
Примечание. При задании количества экспортируемых строк пользователь должен быть внимателен: на лист MS Excel 97-2003 можно поместить только 65536 строк. При превышении этого числа в последней строке файла выводится сообщение: «Превышено максимальное количество строк для экспорта (65535)».
4.1.5.2.5.3. Стандартная выгрузка

По команде «Стандартная выгрузка» открывается окно процедуры «Экспорт таблицы» для задания объема экспортируемых сведений и формата экспортируемого файла (см. Рисунок 1).
Пользователь должен задать нужное число записей для выгрузки и щелкнуть кнопку «Экспорт».
Записи таблицы будут конвертированы в формат «TXT+TTL» и выгружены на компьютер пользователя в заархивированном файле.
[image: image37.png]SKcnopT Tabnmubl

Gopuat eapyIe | CravaapTan seIpYaKa
vanason samucet:

© e (792739)

O Teryuan crpaina

O 3aarmi prarason sarvcei

EES s




Рисунок 12. Окно «Экспорт таблицы» для стандартной выгрузки
4.1.5.2.5.4.  «Список ненайденных значений

Команда может использоваться после выполнения команды «Фильтр» из командного меню, для получения сведений о полноте поиска по условию фильтра «Содержится в списке значений».
Если в фильтре нет такого условия, или команда «Список ненайденных значений» исполнена для списка объектов, сформированного без настраиваемых фильтров, то будет выдано сообщение, приведенное на рисунке.
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В противном случае будет выдан список значений из условий «Содержится в списке значений» (см. рисунок ниже).
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4.1.5.2.5.5. Команда «Записи загрузки»

Команда «Записи загрузки» сервисного меню доступна только на странице «ОФСН».

Для просмотра записей загрузки ОФСН необходимо выделить строку с описанием данного ОФСН в таблице и выполнить команду «Сервисное меню→Записи загрузки», при этом должно открыться окно «Записи загрузки» со списочной формой записей загрузки (см. Рисунок 13).
Таблица содержит столбцы:

· действий – команда «Просмотр объекта»;

· «№ сеанса загрузки», - по которому можно определить дату, время, оператора, загружавшего сведения, и т.п. (окно «Журнал записей загрузки», столбец «Код»);

· «№ стр.», - номер строки в загружаемом файле;

· «Результат», - результат загрузки;

· «Исх.данные», - строка исходных данных;

· «Ошибка», - описание ошибки при загрузке.
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Рисунок 13. Окно «Записи загрузки»
В окне две команды:
· «Просмотр»;

· «Сервисное меню».

По команде «Просмотр» открывается окно «Запись сеанса загрузки данных», в котором отображены в удобном формате № строки, результат, исходные данные, сообщение об ошибке.

В сервисном меню две команды:
· «Отчеты»;

· «Экспорт записей таблицы»

Порядок работы с командой «Отчеты» приведен в п. 4.1.5.2.5.1.
Порядок работы с командой «Экспорт записей таблицы» приведен в 
п. 4.1.5.2.5.2.
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Рисунок 14. Окно «Запись сеанса загрузки данных»

4.1.6. Работа с календарем 

 Дату для ввода момента времени можно ввести с клавиатуры или выбрать из календаря. Значение вводится в формате ДД.ММ.ГГГГ, где ДД - число месяца, ММ - порядковый номер месяца в году, ГГГГ - год. Для того, чтобы выбрать дату из календаря требуется нажать кнопку [image: image42.jpg]


. Для выбора месяца, нажать на кнопку [image: image43.png]


 или [image: image44.png]


, либо щёлкнуть кнопкой мыши на названии месяца и в появившемся списке выбрать нужный месяц (Рисунок 16).
[image: image45.png]:
£

[

2885 6N w v




Рисунок 15. Календарь, выбор даты

[image: image46.png]



Рисунок 16. Календарь, выбор месяца и года

Для выбора года нажать кнопку [image: image47.png]


 или [image: image48.png]


, либо щёлкнуть кнопкой мыши на значении года и в появившемся списке выбрать нужный год. 

Для выбора текущей даты можно также щёлкнуть кнопкой «Сегодня» в нижней части календаря (Рисунок 15).

4.1.7. Горячие клавиши

1. Список горячих клавиш для детальной формы объекта

Общий список горячих клавиш

	Сочетание клавиш
	Действие

	Page Down
	Перейти на вкладку вправо

	Page Up
	Перейти на вкладку влево

	Esc
	Закрыть детальную форму объекта

	Ctrl+Enter
	Сохранить объект


Список горячих клавиш для полей детальной формы объекта

	Сочетание клавиш
	Действие

	Ctrl
	Выделить указанные записи (используется для множественных полей)

	Shift
	Выделить с предыдущей указанной записи до текущей (используется для множественных полей)

	Ctrl + A
	Выделить текст в поле

	Delete
	Удалить выделенный текст

	Shift+3
	Преобразовать выделенный текст на строчный шрифт

Повторное нажатие Shift+3 – переводит шрифт на строчный, но каждое слово начинается с Заглавной буквы

	Shift+4
	Преобразовать выделенный текст на прописной шрифт


Примечание. Сочетания клавиш Shift+3, Shift+4 действуют только в следующих полях ЮЛ:

· Полное наименование;

· Краткое наименование;

· Адрес регистрации: Республика, край, область, автономный округ (область)

· Адрес регистрации: Район

· Адрес регистрации: Населенный пункт (город, поселок и т.п.)

· Адрес регистрации: Улица, номер дома, номер квартиры

· Адрес фактический: Республика, край, область, автономный округ (область)

· Адрес фактический: Район

· Адрес фактический: Населенный пункт (город, поселок и т.п.)

· Адрес фактический: Улица, номер дома, номер квартиры

· Сокращенное наименование учредителя;

· Регистрационные данные: Информация о внесении записи в гос. реестр – Орган государственной регистрации создания/изменения 

· Регистрационные данные: Информация о создании и изменении объекта – Орган, принявший решение о создании /изменениях

· Лицензии: Наименование лицензирующего органа

  ИП:

· Фамилия, Имя, Отчество;

· Адрес места жительства: Республика, край, область, автономный округ (область)

· Адрес места жительства: Район

· Адрес места жительства: Населенный пункт (город, поселок и т.п.)

· Адрес места жительства: Улица, номер дома, номер квартиры

· Адрес фактический: Республика, край, область, автономный округ (область)

· Адрес фактический: Район

· Адрес фактический: Населенный пункт (город, поселок и т.п.)

· Адрес фактический: Улица, номер дома, номер квартиры

· Лицензии: Наименование лицензирующего органа

· Рег. данные - Орган государственной регистрации создания/изменения

2. Список горячих клавиш для списочных фор

	Сочетание клавиш
	Действие

	Delete
	Удалить выделенную запись

	Ctrl+A
	Выделить все записи списочной формы (сперва необходимо навести курсор на поле списочной формы)

	ПКМ (правая кнопка мыши)
	Закрыть вкладки через контекстное меню: текущую вкладку или все активные, или все кроме текущей

	СКМ (Средняя кнопка мыши)
	Закрыть текущую вкладку

	Ctrl
	Выделить указанные записи

	Shift
	Выделить с предыдущей указанной записи до текущей


3. Список горячих клавиш для окон процедур таких как: групповое изменение ОФСН, выполнить алгоритм и т.п.

	Сочетание клавиш
	Действие

	Ctrl+Enter
	Выполнить алгоритм (запуск кнопки «Выполнить», «Изменить»)

	Esc
	Закрыть окно или выполнить кнопку «Отмена»


4. Список горячих клавиш для быстрого поиска в справочниках

	Сочетание клавиш
	Действие

	Enter
	Переключение на следующий результат поиска

	Shift+Enter
	Переключение на предыдущий результат поиска


4.2. Общее описание интерфейса главного окна
Экран клиентской части Системы на рабочем месте пользователя разделен на три части (см. Рисунок 17):

· сверху экрана располагается полоса для отображения сведений о программе, индикации и выбора среза данных, индикации и установки момента времени, данных пользователя;
· с левой стороны экрана располагается область Меню;

· с правой стороны экрана – область для отображения рабочего окна, соответствующего выбранному пункту меню.

Примечание. Размеры областей Главного меню и рабочего окна можно изменять перемещением влево-вправо вертикальной разделительной линии.
Слева располагаются закладки меню «Данные» и «Настройки», которые делятся на функциональные блоки, решенные в виде ветвей дерева.

Правая часть экрана (рабочая область) предназначена для отображения окон при работе Системы.
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Рисунок 17. Главное окно АС ГС ОФСН с основными элементами интерфейса

Выше окна Системы расположены поля «Срез данных» и «Момент времени».

Правее отображается информация о наличии уведомлений пользователя и выведено имя пользователя, работающего в Системе. 

В правом углу окна помещена кнопка выхода из Системы.
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Рисунок 18. Окно ОФСН с основными элементами интерфейса

Каждое рабочее окно оснащено панелью инструментов с кнопками для выполнения различных команд.

4.2.1. Отображение сведений о программе и данных пользователя
В полосе, расположенной сверху экрана, находятся следующие элементы управления:
	Иконка
	Команда
	Выполняемые действия
	примечания
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	«О системе»
	Отображает сведения о разработчике, версию системы, контакты службы технической поддержки
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	Срез данных
	Индикация и выбор среза данных
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	Момент времени
	Индикация и установка момента времени
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	«Уведомления»
	Отображает перечень уведомлений, направленных Системой пользователю
	При отсутствии уведомлений не отображается 
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	«Личный кабинет пользователя»
	Отображает окно для работы с личными данными пользователя
	

	[image: image56.png]



	«Выход»
	Выход из главного окна в окно авторизации
	


4.2.1.1. Работа в личном кабинете
По щелчку на иконке «Личный кабинет пользователя» открывается окно «Личный кабинет» на вкладке «Профиль» (см. Рисунок 19).
4.2.1.1.1. Вкладка «Профиль

На вкладке «Профиль» размещены следующие сведения:

· персональные данные: фамилия, имя, отчество и подразделение пользователя;

· параметры входа в систему: логин и тип авторизации.
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Рисунок 19. Окно «Личный кабинет. Профиль»
Ниже расположена кнопка «Изменить пароль», по щелчку на которой открывается окно смены пароля (см. Рисунок 20).
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Рисунок 20. Окно смены пароля
4.2.1.1.2. Вкладка «Группы ролей»
На вкладке «Группы ролей» отображается таблица из трех столбцов с присвоенными пользователю ролями и их описаниями (см. Рисунок 21).
Перечень ролей отображается только для сведения, назначение ролей пользователю – право администратора.
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Рисунок 21. Окно «Группы ролей»
4.2.1.1.3. Вкладка «Мои уведомления»

На вкладке «Мои уведомления» расположены:
· фильтры для выбора уведомлений (в верхней части экрана);

· таблица текстов уведомлений (в левой части экрана);

· поле для текстов уведомлений – в правой части экрана.
Для выбора уведомлений из списка существуют три фильтра:

· статус уведомления, со значениями: «Все», «Непрочитанные»;

· дата уведомления – дата, временной период;

· тип уведомления: «системное уведомление», «информационное взаимодействие».

«Системное уведомление» - уведомление о системных событиях, например, изменениях статуса задачи, и т.п.

«Информационное взаимодействие» - уведомление об обмене с внешними системами.
Справа от фильтров расположена кнопка «Очистить» ([image: image60.png]


), по которой очищаются (сбрасываются) все фильтры.
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Рисунок 22. Фрагмент окна «Мои уведомления»
Установка флажка в строке или щелчок на строке – признак прочтения уведомления, при этом текст уведомления отображается в поле справа от списка.
Уведомление может включать ссылку на ОФСН, для которого произошло событие, повлекшее за собой доставку уведомления. В этом случае система отобразит кнопку «Переход к ОФСН» для просмотра / редактирования полей ОФСН.
Прочитать, одновременно выделив, можно уведомления на разных страницах; выделения уведомлений сохранятся.

По кнопке «Выделить на странице» открывается выпадающий список статусов уведомлений:

· «Все уведомления»;

· «Непрочитанные»;

· «Прочитанные»;

· «Снять выделение».

Пользователь должен выбрать статус выделяемых уведомлений, все уведомления с выбранным статусом на просматриваемой (и только на ней) странице будут отмечены.
По кнопке «Удалить» удаляются все выделенные на всех страницах уведомления.
Примечание. Пользователю рекомендуется регулярно, например, в конце рабочего дня, просматривать и удалять уведомления.
4.2.1.2. Работа с уведомлениями

По щелчку на иконке с количеством уведомлений открывается вкладка «Мои уведомления» окна «Личный кабинет пользователя» - см. 4.2.1.1.3.
4.2.2. Выбор среза данных

Перечень всех созданных в Системе срезов данных – в выпадающем списке. Для установки нужного среза данных пользователь должен открыть список и выбрать строку с наименованием нужного среза данных.
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Рисунок 23. Выпадающий список срезов данных

4.2.3. Установки момента времени

Момент времени, - момент времени (дата и время), ограничивающий список отображаемых в выбранном срезе объектов: отображаются только те объекты, которые внесены в срез до заданного момента времени.
4.3. Главное меню

Главное меню Системы расположено с левой стороны экрана и состоит из двух подменю: «ДАННЫЕ» («Работа с данными в Системе») и «НАСТРОЙКИ» («Настройка параметров работы Системы»). 

Подменю «ДАННЫЕ» открывается в развернутом виде (см. Рисунок 24), подменю «НАСТРОЙКИ» - в свернутом (см. Рисунок 25).

[image: image63.png]ToUcK 1o MeHio

Dantsie S]

oocH
0ocH (o)

oocH (vn)

" 3amyska panHux

| Kypran sampysin farex
Bsanmocanan
) nana

Koopau+auues Bi6opox

Karanom S) !

|| Kpurepun otbopa

|| Ciopmuposars katanor

|| Katanom

|| Tpynnel npeanpusTiii

OTueTHOCTL S]

[ | omers

evorpadus npeanpusi




Рисунок 24. Подменю «ДАННЫЕ»

[image: image64.png]HACTPOVIKI

floncx o werio

CrpagosHic

Kyphanst

DakHsie

® 6 0 6

Kordurypauna




Рисунок 25. Подменю «НАСТРОЙКА»

При выборе пункта подменю в рабочем окне открывается вкладка для окна выбранных данных (процедуры). Можно открыть несколько вкладок. При переключении на другое подменю все вкладки закрываются (при возвращении к первоначальном подменю, их нет).

Для увеличения площади рабочего окна (на экране справа) Главное меню можно свернуть, щелкнув по иконке [image: image65.png]


 в правом верхнем углу панели меню, меню будет отображаться полоской с левой стороны экрана (см. Рисунок 26).
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Рисунок 26. Главное меню в свернутом виде

Для раскрытия (разворачивания) Главного меню необходимо щелкнуть по иконке [image: image67.png]


.

На панели Главного меню расположено окно поиска (в нем подсвечивается текст «Поиск по меню»). При вводе в это поле цепочки символов (подсвечиваемый текст необходимо удалить), Система ищет и отображает те пункты открытого подменю, в наименованиях которых введенная цепочка содержится полностью (пример см. Рисунок 27 и Рисунок 28).
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Рисунок 27. Пример успешного поиска заданной цепочки символов
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Рисунок 28. Заданная цепочка в пунктах подменю «НАСТРОЙКА» не найдена

Примечание. После удаления текста из поля поиска открытое при поиске подменю остается полностью развернутым.
4.3.1. Подменю «НАСТРОЙКА»

Функционал подменю «НАСТРОЙКА» предназначен для работы системных администраторов, некоторые возможности доступны и «обычным» пользователям (операторам, методологам, экономистам и т.п.).

В подменю «НАСТРОЙКИ» шесть подгрупп действий, при этом, все подгруппы доступны системным администраторам, доступность остальным пользователям указана в таблице.

Для всех пунктов меню вид отрывающихся окон – списочная форма

	№ п/п
	Блок, пункт меню
	Доступность оператору, методологу, экономисту
	Количество столбцов, отображаемых по умолчанию/всего столбцов

	
	«Управление доступом»
	нет
	

	
	«Справочники»
	Только просмотр
	

	
	«Справочники»
	
	7/10

	
	«Таблицы соответствия»
	
	9/9

	
	«ОКАТО»
	
	5/5

	
	«ОКОГУ»
	
	5/5

	
	«ОКФС»
	
	5/5

	
	«ОКВЭД-2001»
	
	5/5

	
	«ОКВЭД-2007»
	
	5/5

	
	«ОКВЭД2»
	
	5/5

	
	«ОКТМО»
	
	5/5

	
	«ОКОПФ»
	
	5/5

	
	«ОКСМ»
	
	5/5

	
	«Резерв ОКПО»
	
	4/7

	
	«Журналы»
	
	

	
	Журнал входа пользователей
	нет
	7/7

	
	Системный журнал
	нет
	3/3

	
	Аудит действий пользователя
	нет
	5/5

	
	Задания
	Только просмотр
	6/12

	
	Журнал выполнения алгоритмов
	Только просмотр
	7/7

	
	Аудит действий над каталогами
	Только просмотр
	9/11

	
	«Данные»
	
	

	
	«Срезы данных»
	нет
	5/5

	
	«Уведомления»
	
	1/7

	
	«Конфигурация»
	
	

	
	«Параметры»
	нет
	7/7

	
	«Таблицы»
	Только просмотр
	8/8

	
	«Алгоритмы»
	
	3/4

	
	«Планировщик задач»
	нет
	3/3

	
	«Шаблоны отчетов»
	нет
	6/6

	
	«Информационные потоки»
	нет
	2/2

	
	«Типы информационных потоков»
	Только просмотр
	3/3

	
	«Мониторинг системы»
	Только просмотр
	2/2

	
	«Настройка уведомлений»
	нет
	10/16

	
	«Для разработчиков»
	
	

	
	Типы действий в алгоритме
	Только просмотр
	6/6


Работа с пунктами подменю, к которым оператору, методологу, экономисту доступ не разрешен - в настоящем документе не описывается.

4.3.1.1. Справочники (блок «Справочники»)

Окно «Справочники» открывается при выборе пользователем пункта меню «Справочники→Справочники».

4.3.1.1.1. Закладка «Общероссийские»

На закладке приведен перечень общероссийских классификаторов и справочников, которые полностью или фрагментами используются в Системе (см. Рисунок 29).
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Рисунок 29. Фрагмент перечня общероссийских классификаторов и справочников, используемых в Системе

Перечень и назначение столбцов таблицы «Общероссийские»:

	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Наименование
	Краткое наименование классификатора (справочника)
	

	Тип
	Табличный/доменный
	

	Код НСИ
	Код классификатора в системе управления НСИ
	

	Идентификатор НСИ
	Идентификатор классификатора в системе управления НСИ
	нет

	Последняя синхронизация с НСИ
	Дата, время последней синхронизации с системой управления НСИ
	нет

	Обновление из НСИ включено
	Признак разрешения  автоматической синхронизации с системой управления НСИ
	нет

	Иерархический
	Признак иерархической структуры классификатора
	

	Только чтение
	Признак разрешенного доступа
	нет

	Дата начала
	Дата введения в использования
	

	Дата окончания
	Дата прекращения использования
	


Для пользователей с ролями оператора, методолога, экономиста разрешён только просмотр классификаторов и справочников (см. Рисунок 30) и экспорт перечня классификаторов и справочников в файл типа «xls» (в сервисном меню команда «Экспорт записей таблицы»).

Если требуется просмотреть состояние справочника на определенную дату, то установить в поле «Момент времени» значение нужной даты. Если требуется просмотреть актуальное состояние справочника, то установить в поле «Момент времени» значение «Текущий момент»

Открыть классификатор (справочник) для просмотра можно двойным щелчком на строке классификатора.

При открытии классификатора (справочника) система отобразит записи, действующие на дату, указанную в поле «Момент времени». 

Если «Момент времени» указан как текущий (или указана дата, совпадающая с текущим календарным днем), то в справочнике будут отображены только действующие записи, то есть, не удаленные и актуальные. (см. Рисунок 30).
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Рисунок 30. Окно просмотра классификатора (справочника)

Для того, чтобы посмотреть недействующие на данный момент времени записи, нужно установить флажок «Только удаленные записи». Такие записи помечены красным цветом (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Окно просмотра классификатора (справочника). 
Только удаленные записи

Если «Момент времени» указан как дата в календарном прошлом, то система отобразит состояние справочника на указанную дату, включая удаленные записи.

Открытый для просмотра классификатор (справочник) можно экспортировать в файл типа «xls» (в сервисном меню команда «Экспорт записей таблицы»). Окно «Экспорт таблицы» для иерархических классификаторов (справочников) отличается от типового, - в нем нет панели задания количества экспортируемых строк, при этом Система пытается экспортировать все записи классификатора.

Примечание. При экспорте создается файл формата «Лист Microsoft Excel 97-2003», максимальное число записей в котором - 65536 строк. При превышении этого числа в последней строке файла выводится сообщение: «Превышено максимальное количество строк для экспорта (65535)».
4.3.1.1.2. Закладка «Системные»

На закладке «Системные» приведен перечень используемых в Системе справочников. Структура таблицы и возможности пользователей аналогичны вкладке «Общероссийские», (см. 4.3.1.1.1).
4.3.1.2. Таблицы соответствия (блок «Справочники»)

В «таблицах соответствия» установлены соответствия между значениями разных классификаторов (справочников) или между значениями классификатора (справочника) и числами (например, приоритетами).

Окно «Таблицы соответствия» открывается при выборе пользователем пункта меню «Справочники→Таблицы соответствия» (см. Рисунок 32).
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Рисунок 32. Фрагмент окна «Таблицы соответствия»

4.3.1.2.1. Таблица «Список таблиц соответствия»

При открытии окна по умолчанию видны все столбцы таблицы.

Перечень и назначение столбцов таблицы «Таблицы соответствия»:

	Заголовок столбца
	Содержание

	Наименование
	Наименование таблицы соответствия

	Системное наименование
	Наименование таблицы соответствия в Системе (для программ)

	Код НСИ
	Код таблицы соответствия в системе управления НСИ

	Первое значение для установления соответствия

	З-1. Тип
	Тип значения: число/значение справочника/строка

	З-1. Длина значения
	Длина строки

	З-1. Справочник
	Наименование справочника, из которого выбирается первое значение для установления соответствия

	Второе значение для установления соответствия

	З-2. Тип
	Тип значения: число/значение справочника/строка

	З-2. Длина значения
	Длина строки

	З-2. Справочник
	Наименование справочника, из которого выбирается второе значение для установления соответствия


4.3.1.2.2. Командное меню

Команды «Удалить», «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», «Сервисное меню→Отчеты» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.1.2.2.1. Команда «Добавить»

По команде «Добавить» открывается окно «Таблица соответствия→ Настройка» (см. Рисунок 34).

Если пользователь выбирает тип значения «Строка» или «Справочник», то в этой же строке справа появляется поле «Количество символов» или «Справочник» соответственно. Пользователь должен задать длину строки или выбрать наименование классификатора (справочника) из выпадающего списка.

Для типа «Число» дополнительных значений не требуется.

В данной версии Система требует обязательного заполнения только полей «Тип значения»; если не заполнено хотя бы одно из этих полей, Система выдает сообщение об ошибке:
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Рисунок 33. Окно «Таблица соответствия. Настройка»

4.3.1.2.2.2. Команда «Изменить»

По команде «Изменить» открывается окно «Таблица соответствия. Настройка» (см. Рисунок 33). Пользователь может изменить (заполнить незаполненные) значения любых полей.

4.3.1.2.2.3. Команда «Элементы»

По команде «Элементы» открывается окно «Список элементов таблицы соответствия» (см. Рисунок 34). По умолчанию видны только столбцы со значимыми для пользователя значениями. Набор отображаемых столбцов зависит от содержания таблицы соответствия.

Команды «Изменить» и «Удалить» становятся доступными при выделении какой-либо строки.
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Рисунок 34. Окно «Список элементов таблицы соответствия»

Столбцы таблицы элементов таблицы соответствия

	Заголовок столбца
	Тип значения
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Числовое значение
	число
	Установленное значение
	если запись – 
числовое значение

	
	справочник
	нет
	если запись – значение справочника

	
	строка
	нет
	если запись – строковое значение

	Значение справочник
	число
	Установленное значение
	если запись – 
числовое значение

	
	справочник
	Код и наименование значения из справочника
	если запись – значение справочника

	
	строка
	Код значения из справочника (не основное значение)
	если запись – строковое значение

	Строковое значение
	число
	нет
	если запись – 
числовое значение

	
	справочник
	нет
	если запись – значение справочника

	
	строка
	Установленное значение
	если запись – строковое значение

	Таблица соответствия
	
	Наименование таблицы соответствия
	

	Дата начала
	
	Дата начала действия соответствия
	

	Дата окончания
	
	Дата окончания действия соответствия
	


4.3.1.2.2.3.1. Команда «Добавить» элемент в таблицу соответствия

По команде «Добавить» открывается окно «Элемент таблицы соответствия» (см. Рисунок 35). Пользователь должен установить начальную дату (в левом поле), первое и второе значения таблицы соответствия (в верхней и нижней строках соответственно).
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Рисунок 35. Окно «Элемент таблицы соответствия «Справочник-число»

Если при попытке сохранения элемента таблицы не заполнено обязательное для заполнения поле, Система выдает сообщение об ошибке.
4.3.1.2.2.3.2. Команда «Изменить» элемент

По команде «Изменить» открывается окно «Элемент таблицы соответствия» (см. Рисунок 35) для редактирования. Порядок работы такой же, как при добавлении элемента (п. 4.3.1.2.2.3.1).

Команды «Удалить» элемент, команды «Сервисное меню→Отчеты» и «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.1.3. Общероссийский классификатор (блок «Справочники»)

Система позволяет только просмотреть коды следующих общероссийских классификаторов: «ОКАТО», «ОКОГУ», «ОКФС», «ОКВЭД-2001», «ОКВЭД-2007», «ОКВЭД2», «ОКТМО», «ОКОПФ», «ОКСМ» (см. Рисунок 36).

Окно общероссийского классификатора открывается при выборе пользователем пункта меню «Справочники→<наименование классификатора>».

Структура таблиц всех классификаторов одинакова, по умолчанию открываются все столбцы таблицы.
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Рисунок 36. Пример таблицы общероссийского классификатора с отображением заблокированных данных

В окнах общероссийских классификаторов командное меню отсутствует.

Экспорт классификаторов в файл выполняется по-разному для линейных и иерархических классификаторов (см. п.4.3.1.1.1).

4.3.1.4. Резерв ОКПО

При выборе данной функции отображается списочная форма кодов ОКПО (см. Рисунок 37).
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Рисунок 37. Фрагмент таблицы «Резерва ОКПО».

4.3.1.4.1. Таблица

	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Код ОКПО
	Код ОКПО
	

	Дата включения в резерв
	Дата включения в резерв
	

	Общий тип ОФСН
	Общий тип объекта ОФСН: ЮЛ / ИП
	

	Признак кода
	Признак кода:

0 - для совместимости с предыдущими Версиями;

1 - новый код;

2 - ранее использовавшийся код;

3 - не используется (совпадает у ЮЛ и ИП );

4 - не используется (присвоен ОФСН) 
	

	ОФСН
	Ссылка на запись ОФСН, которой присвоен данный код
	нет

	Подразделение
	Идентификатор подразделения
	нет

	Блокировка истекает
	Дата/время истечения блокировки
	нет


4.3.1.4.2. Командное меню

4.3.1.4.2.1. Команда «Добавить»

По команде «Добавить» отображается окно (см. Рисунок 38) для ввода диапазона кодов ОКПО (все значения от начального (включительно) до конечного значения (включительно)).

Пользователь должен задать «Общий тип ОФСН» (ЮЛ или ИП), начальное и конечное значения без контрольного числа (КЧ).

[image: image80.png][Dlo6aenenve peaepsa OKMNO ®
Napamerpss
O6wmii Tan OOCH: | I0puanueckoe mUo

wanason OKIO
Havianboe aHaueHue:

KoHeuroe aHauetme:
Konuuecteo: 0

[waniason OKTIO 3a73€TcA 663 KOHTPOTbHOO T,
KOHTpOMbHOE WC0 GyAeT A0GaBIIeH0 aBTOMaTHNeCKH.

==





Рисунок 38. Окно «Добавление резерва ОКПО».

При сохранении каждый код проверяется на допустимость:

· новый код не должен быть присвоен ОФСН;

· новый код не должен содержаться в резерве.

При сохранении каждого кода из интервала рассчитывается контрольное число.

При сохранении коду присваиваются следующие значения атрибутов:

-«Общий тип ОФСН» - данные, введенные пользователем.

Если заданный код ОКПО присвоен ОФСН:

-«ОФСН» - ссылка на запись ОФСН, которой присвоен данный код;

-«Дата включения в резерв» - не заполняется;

-«Признак кода» = 4.

Если заданный код ОКПО не присвоен ОФСН:

-«ОФСН» - не заполняется;

-«Дата включения в резерв» - текущая дата минут 5 лет;

-«Признак кода»:

Для ОКПО ЮЛ рассчитывается вспомогательное КЧ (для 9 цифр, с добавлением двух нулей в старшие разряды).

Для ОКПО ИП, начинающегося с двух нулей, рассчитывается вспомогательное КЧ (для 7 цифр, т.е. без учета двух ведущих нулей).

Если основное и вспомогательное КЧ совпадают, то присваивается значение «Признак кода» = 3, иначе - "Признак кода" = 1.

По окончанию обработки всех кодов из интервала выводится отчет (см. Рисунок 39).
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Рисунок 39. Отчет о добавлении кодов ОКПО в резерв

4.3.1.4.2.2. Команда «Удалить»

Команда выполняется аналогично команде «Добавить» (см. Рисунок 40).
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Рисунок 40. Окно удаления кодов ОКПО из резерва

4.3.1.5. Задания (блок «Журналы»)

Страница «Задания» открывается при выборе пользователем пункта меню «Журналы→Задания» (см. Рисунок 41).

4.3.1.5.1. Таблица заданий

	Заголовок столбца
	Содержание
	Примечания

	Общая информация
	Сводные сведения: «Тип задания», «Номер задания», момент создания задачи, имя пользователя, создавшего задачу, подразделение
	При экспорте в файл это столбцы: Тип, ID, Дата создания задачи, Пользователь, Подразделение

	Уведомление
	Признак выдачи уведомлений по изменению статуса задачи
	

	Плановое время
	Заданное плановое время запуска задачи
	

	Запуск по факту
	Фактическое время запуска задачи
	

	Завершение по факту
	Фактическое время завершения задачи
	

	Обработано объектов
	Количество обработанных объектов на момент просмотра
	

	Всего объектов
	Всего объектов для обработки
	

	%выполнения
	Процент выполнения задания (в объектах)
	

	Прогноз времени завершения
	Предположительное время завершения задания
	

	Статус. Результат
	Результат выполнения задачи
	

	ID
	ID
	При открытии не отображается

	Пользователь
	Имя пользователя, создавшего задание (задачу)
	При открытии не отображается

	Подразделение
	Подразделение, в котором создана задание (задача)
	При открытии не отображается

	Тип
	Тип задания; значения см. п.4.3.1.5.2.1
	При открытии не отображается

	Статус
	Состояние выполнения задания; значения см. 4.3.1.5.2.3
	При открытии не отображается

	Дата создания задачи
	Дата, время создания задания (задачи)
	При открытии не отображается


4.3.1.5.2. Фильтры таблицы заданий

Для сокращения времени поиска нужного задания над таблицей расположены окна фильтров: «Тип задания», «№ задания», «Статус», «Результат», «ФИО сотрудника». Пользователь может задать значения одному или нескольким фильтрам сразу. Удалить сразу все установленные значения можно по команде «Очистить».

4.3.1.5.2.1. Фильтр «Тип задания»

Пользователь может выбрать одно из значений в выпадающем списке:

· Копирование срезов данных;

· Создание столбца данных;

· Удаление столбца данных;

· Загрузка данных;

· Формирование каталога;

· Выполнить процесс;

· Синхронизация справочников с системой НСИ;

· Сформировать группы предприятий;

· Демография организации;

· Выгрузка каталогов;

· Групповое редактирование ОФСН;

· Бизнес-демография

4.3.1.5.2.2. Фильтр «№ задания»

Пользователь может ввести номер искомого задания (задачи).

4.3.1.5.2.3. Фильтр «Статус»

Пользователь может выбрать одно из значений в выпадающем списке:

· Формирование задачи;

· Ожидание запуска;

· Запуск;

· Выполнение;

· Завершение;

· Завершено.

4.3.1.5.2.4. Фильтр «Результат»

Пользователь может выбрать одно из значений в выпадающем списке:

· Нет данных [о завершении задания];

· Успешно;

· Ошибка.

4.3.1.5.2.5. Фильтр «ФИО сотрудника»

Пользователь может выбрать сотрудника в выпадающем списке.
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Рисунок 41. Фрагмент окна «Задания»

4.3.1.6. Журнал выполнения алгоритмов (блок «Журналы»)

Страница «Журнал выполнения алгоритмов» открывается при выборе пользователем пункта меню «Журналы→ Журнал выполнения алгоритмов» (см. Рисунок 42).
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Рисунок 42. Окно «Журнал выполнения алгоритмов»

4.3.1.6.1. Таблица

При открытии страницы видны все столбцы.

	Заголовок столбца
	Содержание

	Алгоритм
	Наименование алгоритма

	Пользователь
	Имя пользователя, создавшего задание (задачу)

	Подразделение
	Подразделение, в котором создана задание (задача)

	Время начала
	Фактическое время запуска алгоритма на выполнение

	Время окончания
	Фактическое время завершения выполнения алгоритма

	Результат
	Результат выполнения задачи

	Срез данных
	Срез данных, в котором выполнялся алгоритм


Командного меню на странице нет.

Команды сервисного меню выполняются стандартным образом (см. 4.1.5.2.5.2)..

4.3.1.7. Уведомления (блок «Данные»)

Окно «Уведомления» открывается при выборе пользователем пункта меню «Данные→Уведомления». Действия пользователя описаны в п.4.2.1.1.3.

4.3.1.8. Таблицы (блок «Конфигурация»)

Окно «Таблицы» открывается при выборе пользователем пункта меню «Конфигурация→Таблицы» (см. Рисунок 43), при этом  пользователь не администратор видит только пользовательские таблицы.

4.3.1.8.1. Таблица

	Заголовок столбца
	Содержание
	Примечания

	Системное имя
	Системное имя таблицы
	

	Наименование
	Наименование таблицы
	

	Пользовательская
	Признак пользовательской таблицы
	Флажки во всех строках

	Польз. столбцы
	Признак пользовательских столбцов
	

	Дерево полей
	Поля таблицы;

для иерархических таблиц - дерево
	

	Описание
	Описание таблицы
	

	Дата начала
	Дата начала применения таблицы
	

	Дата окончания
	Дата окончания применения таблицы
	


В каждой таблице – свой набор полей, устанавливаемый при создании таблицы, и свой набор данных, внесенных при работе с таблицей.
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Рисунок 43. Фрагмент окна «Таблицы»
4.3.1.8.2. Командное меню

Пользователю доступна только команда «Изменить», причем только в части изменения значений данных.

Примечание. Пользователю, которому установлены права «Управление метаданными», доступны все возможности команды.
По команде открывается окно на вкладке «Основные параметры» (см. Рисунок 44). Пользователю недоступно редактирование значений полей на этой вкладке.

На вкладке «Поля» (см. Рисунок 45) отображаются описания полей (столбцов) данной таблицы. Пользователю недоступно редактирование значений полей на этой вкладке, доступна только команда «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», выполняющаяся стандартным способом (см. 4.1.5.2.5.2).
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Рисунок 44. Вкладка «Основные параметры»
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Рисунок 45. Вкладка «Поля»
На вкладке «Данные» (см. Рисунок 46) отображаются значения полей (столбцов) данной таблицы. Пользователю доступны команды «Добавить», «Редактировать», «Удалить», выполняющиеся стандартным способом, и  команда «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», выполняющаяся стандартным способом (см. 4.1.5.2.5.2).
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Рисунок 46. Вкладка «Данные»
4.3.1.9. Алгоритмы (блок «Конфигурация»)

Страница «Алгоритмы» открывается при выборе методологом пункта меню «Конфигурация→Алгоритмы» (см. Рисунок 47).

В выпадающем списке (расположенном рядом с командным меню) пользователь должен выбрать необходимый ему тип алгоритма из списка:

· Произвольный;

· Критерии отбора;

· Загрузка данных;

· Обработка ОФСН;

· Отчеты.

	Тип алгоритма
	Назначение
	Кто составляет

	Произвольный
	По решению автора
	

	Критерии отбора
	Для формирования перечней ОФСН (организаций), которые должны представлять отчеты по конкретной форме статистического наблюдения. В данной версии каждой форме статнаблюдения соответствует свой критерий отчета
	Методолог статформ

	Загрузка данных
	Для загрузки данных из разных информационных потоков. В данной версии каждому информационному потоку соответствует свой алгоритм загрузки
	Администратор ФУ

	Обработка ОФСН
	Для расчета, пересчета и присвоения признаков ОФСН, которые могут изменяться по условиям
	Методолог статрегистра

	Отчеты
	 Для формирования правил и условий заполнения данными отчетных форм и аналитических таблиц
	Администратор ФУ
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Рисунок 47. Окно перечень алгоритмов
4.3.1.9.1. Таблица

	Заголовок столбца
	Содержание
	Примечания

	Код
	Идентификатор алгоритма в Системе
	Код, присвоенный программой при последней модификации алгоритма

	Наименование
	Наименование алгоритма
	

	Активен
	Признак актуальности алгоритма
	

	ID сущности
	Системный идентификатор
	при открытии страницы не отображается

	Примечания
	
	при открытии страницы не отображается


4.3.1.9.2. Командное меню

Команда «Добавить»

Данная команда доступна только пользователям с ролью «Методолог».
По команде открывается окно «Алгоритм» на вкладке «Общие» (см. Рисунок 48), пользователь должен задать наименование алгоритма, выбрать нужный тип алгоритма (по умолчанию установлен тот тип, который был выбран в поле типа алгоритма командного меню).
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Рисунок 48. Окно «Алгоритм» фрагмент вкладки «Общие»
Пользователь может сохранить введенные значения (кнопка «Сохранить»), при этом окно закроется, и для дальнейших действий с алгоритмом необходимо будет использовать команду «Изменить» или команду «Алгоритм» и сформировать алгоритм.

Команда «Изменить»

Данная команда доступна только пользователям с ролью «Методолог».

По команде открывается окно для изменения общих свойств алгоритма (см. Рисунок 48). Пользователь может изменить значения в нужных полях.

Для формирования, просмотра или изменения алгоритма пользователь должен открыть вкладку «Алгоритм» (см. Рисунок 50).

Действия пользователя при формировании и изменении алгоритмов описаны в п. 5.2.1, специфика формирования алгоритмов типа «критерии отбора» описана в п. 5.2.1.4.
Команда «История»

По команде открывается окно для просмотра изменений алгоритма (см. Рисунок 49).

Пользователь может просмотреть версию алгоритма, двойным щелчком на строке версии открыв страницу «Алгоритм <имя выбранного алгоритма>» (см. Рисунок 50).

При необходимости просмотреть несколько версий желательно запомнить (по дате или коду), какую версию открыли – при закрытии страницы «Алгоритм <имя выбранного алгоритма>», рабочей окажется страница «Алгоритмы».

Методологу доступны команды «Добавить», «Изменить», «Удалить».

Примечание. Просматривать версии методологу удобнее по команде «Изменить»: в этом случае алгоритм открывается в отдельном окне, и, после закрытия окна, остается открытым окно «История записи».
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Рисунок 49. Вид окна истории изменения алгоритма для пользователя не методолога
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Рисунок 50. Страница «Алгоритм <имя алгоритма>»

Команда «Алгоритм»

По команде открывается окно для формирования/просмотра/изменения алгоритма (см. Рисунок 50).

Команда «Выполнить»

По команде открывается окно для задания исходных данных и параметров для алгоритма (см. Рисунок 51).

Пользователь должен задать:

· срез данных;

· момент времени;

· подразделение;

· для параметризованного алгоритма установить значение параметра.

Пользователь может задать вывод вспомогательных данных, установив флажки: «Показать сообщения отладочного уровня» и «Показать время выполнения».
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Рисунок 51. Окно задания исходных данных для алгоритма
Команда «Удалить» доступна только пользователям с ролью «Методолог»; выполняется стандартным способом.

Команды «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» и «Сервисное меню→Отчеты» доступны всем и выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.1.10. Мониторинг системы (блок «Конфигурация»)

Окно «Мониторинг системы» открывается при выборе пользователем пункта меню «Конфигурация→Мониторинг системы» (см. Рисунок 52).

Данный пункт доступен пользователям только для просмотра.
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Рисунок 52. Окно «Мониторинг системы»
4.3.2. Подменю «ДАННЫЕ»
В подменю «ДАННЫЕ» все подгруппы доступны всем пользователям, независимо от роли.

4.3.2.1. Выбор среза данных

Перечень всех созданных в Системе срезов данных содержится в выпадающем списке. Для установки нужного среза данных пользователь должен открыть список и выбрать строку с наименованием нужного среза данных.

4.3.2.2. Установки момента времени

Момент времени, - момент времени (дата и время), ограничивающий список отображаемых в выбранном срезе объектов: отображаются только те объекты, которые внесены в срез до заданного момента времени.

4.3.2.3. ОФСН, ОФСН (ЮЛ), ОФСН (ИП) (блок «Данные»)
На странице ОФСН (ЮЛ) отображаются записи о юридических лицах, на странице ОФСН (ИП) отображаются записи об индивидуальных предпринимателях, на странице ОФСН отображаются записи обо всех ОФСН, отфильтрованные одновременно по параметрам:
· срез данных;

· момент времени;
· подразделение (для регионов – устанавливается по умолчанию);

· статус записи:

· «Загруженная»;

· «Временная»;

· «На согласовании»;

· «Реестровая»;

· «Ошибочная»;

· «Черновая»;

· «Несогласованная»;

· режим отбора:

· По подразделению объекта;

· По ОКАТО регистрации;

· По ОКАТО фактическому;

· По ОКАТО рег или ОКАТО фактическому;

· состояние записи:

· «актуальная»;
· «удаленная».

По умолчанию установлены следующие значения:

· срез данных – отмеченный, как успользуемый по умолчанию;

· момент времени - текущий;

· подразделение – установленное в персональных данных пользователя, запустившего программу;

· статус записи – «реестровая»;

· режим отбора – «по подразделению объекта»;

· состояние записи – «актуальная».
Пример установки фильтров:
Срез данных – «Начало 2015» (на 01.01.2015 00:00);
момент времени - на 01.04.2015 00:30;
Подразделение – «Петростат»;

Статус записей - «Реестровая»;

Режим отбора – «по подразделению объекта»;

Состояние записей – «удаленная».
Должны быть показаны удаленные до 01.04.2015 00:30 в срезе данных – «Начало 2015» в подразделении «Петростат» созданные в «Петростат» реестровые записи.
4.3.2.3.1. Таблица

По умолчанию в таблице отображаются следующие столбцы реквизитов объекта:
· № [порядковый номер];

· ОКПО;

· Наименование (полное);

· ИНН.

Пользователь может визуализировать любой реквизит (параметр) описания объекта, выбрав его в раскрывающемся дереве столбцов (см. например, Рисунок 53).
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Рисунок 53. Окно «Выбор столбцов таблицы ОФСН»
Полностью раскрытое дерево столбцов (реквизитов) приведено в ПРИЛОЖЕНИИ 1.

4.3.2.3.2. Командное меню

4.3.2.3.2.1. Команда «Добавить»

Команда «Добавить» используется для создания нового описания ОФСН. На странице «ОФСН» пользователь должен выбрать тип объекта (см. Рисунок 54): «Индивидуальный предприниматель» или «Юридическое лицо».
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Рисунок 54. Окно выбора типа объекта

При выборе юридического лица или при выполнении команды на странице «ОФСН (ЮЛ)», откроется соответствующее окно для ввода сведений о юридическом лице, дальнейшие действия описаны в п. 4.3.2.15.
При выборе индивидуального предпринимателя или при выполнении команды на странице «ОФСН (ИП)», откроется соответствующее окно для ввода сведений об индивидуальном предпринимателе, дальнейшие действия описаны в п. . 4.3.2.15.

4.3.2.3.2.2. Команда «Изменить»

Команда «Изменить» используется для редактирования (изменения значений реквизитов) существующего описания ОФСН. Пользователь должен выбрать нужный объект в перечне объектов и щелкнуть на команде «Изменить».
В зависимости от типа ОФСН откроется соответствующее окно для изменения сведений, дальнейшие действия описаны в п. . 4.3.2.15.
4.3.2.3.2.3. Команда «Удалить»

Команда «Удалить» используется для удаления ненужных описаний ОФСН. При этом, при подтверждении команды на удаление, пользователь должен ввести комментарий (пустое поле будет выделено красной рамкой), например, пояснение необходимости удаления описания (см. Рисунок 55).
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Рисунок 55. Окно создания примечания об удалении записи об ОФСН
4.3.2.3.2.4. Команда «История»

По команде открывается списочная форма «История записи: <наименование записи об ОФСН>» (см. Рисунок 56).
В форме:
· таблица записей об ОФСН;

· командное меню;

· поле быстрого поиска;

· сервисное меню;

· кнопки навигации и сведения о количестве записей (под таблицей).
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Рисунок 56. Окно «История записи:…»
Таблица включает столбцы:
· «Дата начала»;

· «Дата окончания»;

· «Пользователь»;

· и все столбцы используемого вида таблицы ОФСН.

Командное меню включает команды «Фильтры» (см. 4.3.2.3.2.5) и «Вид» (см. 4.3.2.3.2.6).

Поле быстрого поиска используется аналогично одноименному поиску в окне ОФСН.
Сервисное меню используется стандартным образом.
4.3.2.3.2.5. Команда «Фильтры»

Описание команды «Фильтры» (см. 6.1.2).
4.3.2.3.2.6. Команда «Вид»

По команде «Вид» открывается окно «Виды» (см. Рисунок 57) с перечнем видов, настроенных на данном рабочем месте, и настроенных на других рабочих местах того же подразделения с разрешением использования всеми пользователям.
Команда позволяет настроить структуру (набор столбцов) таблицы ОФСН. Настроенный вид сохраняется для использования создавшим его пользователем; при необходимости может быть разрешено использование вида всеми пользователями (см. п. 4.3.4).
Вид, выбранный по команде «Загрузить», будет применяться во всех дальнейших сеансах на данном рабочем месте.
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Рисунок 57. Окно «Виды». Примеры наименований
4.3.2.3.2.7. Команда «Взаимосвязи. Дерево подчиненности».
Команда выполняется только для юридических лиц.

Команда включает раскрывающееся меню с командами:

· Установить взаимосвязь;

· Показать взаимосвязи;
· Дерево подчиненности.

По команде «Установить взаимосвязь» открывается соответствующее окно.

Пользователь должен:
· выбрать тип взаимосвязи из раскрывающегося списка. При отсутствии нужного типа пользователь может его определить (см. п. 4.3.2.6);

· выбрать первую организацию (ЮЛ); при открытии окна в этом поле выбрана организация, выделенная в списке ОФСН;
· выбрать вторую организацию (ЮЛ);
· убедившись, что все значения выбраны верно, сохранить установленную связь.
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Рисунок 58. Окно «Установка взаимосвязи»
При раскрытии списка «N-ое Юр. лицо» открывается таблица со списком организаций. Для поиска нужной организации пользователю удобно открыть меню в заголовке любого столбца и в поле «Фильтры» ввести поисковый образ (см. Рисунок 59).
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Рисунок 59.Пример выбора организации
4.3.2.3.2.8. Команда «Показатели»

Команда включает раскрывающееся меню с командами:

· добавить показатель;
· список показателей.

По команде «Добавить показатель» открывается окно «Показатель» (см. Рисунок 60).
Пользователь должен выбрать или ввести значения показателей.
По команде «Список показателей» открывается окно «Список показателей объекта» (см. Рисунок 61).
Пользователь может добавить, изменить, удалить показатель.
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Рисунок 60. Окно «Показатель»
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Рисунок 61. Окно «Список показателей объекта»
4.3.2.3.2.9. Команда «Выполнить алгоритм»

По команде открывается окно «Выполнить алгоритм» (см. Рисунок 62).

В списке приведены алгоритмы типа «Обработка ОФСН». Пользователь должен выбрать алгоритм и определить множество обрабатываемых объектов: отмеченные или все объекты в списке.
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Рисунок 62. Окно «Выполнить алгоритм»
4.3.2.4. Загрузка данных (Блок «Данные»)
При выборе данного пункта меню открывается окно процедуры загрузки данных (см. Рисунок 63).
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Рисунок 63. Окно процедуры загрузки данных
Пользователь должен установить параметры информационного потока, для чего:
· выбрать информационный поток в выпадающем списке «Информационный поток»;
Примечание к дефису: информационные потоки описаны в «Руководстве администратора»
· выбрать срез данных, в который будут загружаться данные;

· выбрать подразделение, для которого будут загружаться данные.

Примечание к дефису: это действие должен выполнить, при необходимости, оператор центрального аппарата, в региональных подразделениях значение будет установлено по умолчанию.
После выбора типа информационного потока на панели «Параметры выбранного информационного потока» будут отображены соответствующие поля с наименованиями типов файлов и окнами для выбора загружаемых файлов.
Пользователь должен выбрать файлы, предназначенные для загрузки и щелкнуть на кнопке «Выполнить загрузку».
4.3.2.5. Журнал загрузки данных (блок «Данные»)
4.3.2.5.1. Таблица

Отображается список записей результатов загрузки. По умолчанию в таблице отображаются все столбцы.
	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Код
	Код (номер) сеанса загрузки
	

	Код з.
	Код (номер) задания (задачи) на загрузку
	

	Источник данных
	Тип информационного потока
	

	Наименование
	Наименование загружаемого файла данных
	

	Кол.
	Количество загружаемых записей (строк) в файле (объектов)
	

	Ош.
	Количество записей (строк), в которых обнаружены ошибки
	

	Результат
	Оценка завершения задачи: «Успешно»/«Ошибка»
	

	Статус
	Статус задачи на загрузку: «Ожидание запуска», «Ожидание завершения», «Завершено» и т.п.
	

	Создан
	Момент создания запроса к серверу БД  на загрузку
	

	Завершен
	Момент завершения запроса к серверу БД  на загрузку
	

	Подразделение
	Подразделение, для которого грузили данные
	

	Пользователь
	Пользователь, запустивший задачу на загрузку
	

	Срез данных
	Срез данных, загрузка в который была запущена
	

	Текст ошибки
	Текст сообщения об ошибке, выявленной при загрузке данных (см. ниже)
	


При загрузке данных и форматно-логическом контроле программа может обнаружить ошибки следующих видов:

1. Ошибки пользователя;
2. Сбои системы;
3. Ошибки в данных;
4. Ошибки в программе;
Сообщения первой группы вызваны ошибками пользователя. Исправляются самим пользователем путём правильного выбора файлов, задания параметров и т.д.
Сообщения второй группы вызваны сбоями в системе. О них необходимо сообщать системному администратору («Сисадмину») организации.

Сообщения третьей группы вызваны ошибками в загружаемых исходных данных, - протокол необходимо отправлять в организацию, предоставившую эти данные.
Сообщения третьей группы вызваны ошибками в программе; сообщения о них необходимо направлять в организацию, сопровождающую Систему, в соответствии с требованиями РАЗДЕЛА 7.
В таблице приведены примеры сообщений об ошибках всех видов.
	СООБЩЕНИЕ ОБ ОШИБКЕ

	ОШИБКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

	Файл <путь и имя файла> не найден!

	Файл  не найден!

	Не задан источник данных для TTL!

	не задан параметр - имя файла TTL описателя

	Не задано имя файла (Файл-описатель TTL)!

	Не удалось найти часть пути <путь и имя файла>

	Не найден файл (Файл-описатель TTL), имя файла - <путь и имя файла>

	СБОИ СИСТЕМЫ

	При установлении соединения с SQL Server произошла ошибка, связанная с сетью или с определенным экземпляром. Сервер не найден или недоступен. Убедитесь, что имя экземпляра указано правильно и что на SQL Server разрешены удаленные соединения. (provider: Named Pipes Provider, error: 40 - Не удалось открыть подключение к SQL Server)

	Истекло время ожидания (Timeout). Время ожидания истекло до завершения операции или сервер не отвечает.

	Задача завершена при последующем запуске обработчика задач в сервисе.

	ОШИБКИ в ДАННЫХ

	Несоответствие количества строк в файле TXT (<количество строк>) и в описателе, файле TTL (<количество строк>)!

	Недопустимый формат даты: 

	Ошибка в текстовом файле! Количество значений (<количество значений>) не соответствует указанному количеству полей в XML описателе (<количество полей>). Строка #1.

	проверка файла завершена с ошибкой не найдено/не определено поле <имя поля в таблице БД>

	Невозможно получить значение идентификатора (<имя идентификатора>)

	Не совпадает указанное в XML кол-во строк (<количество строк>) с фактическим кол-вом строк (<количество строк>)!

	Не найдено свойство объекта (<имя свойства>) для класса <имя класса>.

	Нe найдено свойство <имя свойства> для класса <имя класса>.

	Не найдено поле (<наименование поля>) в XML/TTL описателе (<имя описателя>)

	Значение не может быть неопределенным.  Имя параметра: не задан тип показателя

	Значение было недопустимо малым или недопустимо большим для Int32.

	Для столбца <имя столбца в таблице БД > использование <значение> не разрешено.

	Данное значение типа <тип значения> из источника данных не может быть преобразовано в тип <тип значения> указанного столбца назначения.

	Входная строка имела неверный формат.

	ОШИБКИ в ПРОГРАММЕ

	Контекст запроса (свойство <имя свойства>) должен быть задан перед выполнением данной операции

	Индекс находился вне границ массива. Задача завершена при последующем запуске обработчика задач в сервисе.

	Экземпляр Entity не присоединен к текущему UnitOfWork

	Возникла ошибка во время получения значения Значение: "ttl" Ошибка: Ссылка на объект не указывает на экземпляр объекта.

	Поле 'foreign_share' пользовательской таблицы 'usr_gssns_1predpr' не найдено

	Ошибка при выполнении процедуры переноса загруженных данных в объекты. The INSERT statement conflicted with the FOREIGN KEY constraint "FK_founder_voc_oksm". The conflict occurred in database "iteco_osr", table "dbo.voc_oksm", column 'id'..

	Ошибка получения обработчика класса (reviseEntityFnsAction).  Error activating IProcessAction  No matching bindings are available, and the type is not self-bindable.  Activation path:    1) Request for IProcessAction    Suggestions:    1) Ensure that you have defined a binding for IProcessAction.    2) If the binding was defined in a module, ensure that the module has been loaded into the kernel.    3) Ensure you have not accidentally created more than one kernel.    4) If you are using constructor arguments, ensure that the parameter name matches the constructors parameter name.    5) If you are using automatic module loading, ensure the search path and filters are correct.  !

	Значение не может быть неопределенным.  Имя параметра: path1

	Value cannot be null.  Parameter name: key

	URL не может быть пустым.  Имя параметра: url

	Unexpected end of file has occurred. The following elements are not closed: FSS, UL, EGRUL_UL_DATA. Line 1444, position 4.

	Uncommittable transaction is detected at the end of the batch. The transaction is rolled back.  Warning: The join order has been enforced because a local join hint is used.  Warning: Null value is eliminated by an aggregate or other SET operation.

	Transaction not connected, or was disconnected

	Timeout expired.  The timeout period elapsed prior to completion of the operation or the server is not responding.

	The given key was not present in the dictionary.

	Invalid object name 'UL_REG'.

	Invalid column name 'id'.  Invalid column name 'id'.  Warning: The join order has been enforced because a local join hint is used.

	Invalid column name 'error_msg'.  Warning: The join order has been enforced because a local join hint is used.

	Initializing[Sys.LogSession#12897]-Could not initialize proxy - no Session.

	Exception occurred getter of IdEntityBase.ID

	Error converting data type nvarchar to numeric.  Warning: The join order has been enforced because a local join hint is used.

	Cannot open database "r_70_ul" requested by the login. The login failed.  Login failed for user 'sa'.

	Calculating: (value=false) Bad 2-nd operand type with == operator

	 Ambiguous column name 'okpo'.


4.3.2.5.2. Командное меню

Команда «Просмотр».
Пользователь должен выбрать запись о загрузке и щелкнуть «Просмотр», откроется окно с данными о сеансе загрузки данных, на вкладке «Общие сведения». На вкладках окна приведены детальные сведения о сеансе загрузки данных.
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Рисунок 64. Окно «Сеанс загрузки данных». Вкладка «Общие сведения»
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Рисунок 65. Окно «Сеанс загрузки данных». Вкладка «Файлы»
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Рисунок 66. Окно «Сеанс загрузки данных». Вкладка «Общие сведения»
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Рисунок 67. Окно «Сеанс загрузки данных». Вкладка «Объекты загрузки»
Команды «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», «Сервисное меню→Отчеты» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).
4.3.2.6. Взаимосвязи (блок «Данные»)
Отображается список записей о взаимосвязях объектов ФСН рабочего среза данных.
Взаимосвязи устанавливаются между юридическими лицами. Любое отношение (реально существующее или предполагаемое, непосредственное или опосредованное) между юридическими лицами может быть оформлено как взаимосвязь.

Тип взаимосвязи устанавливается пользователем в пункте меню «НАСТРОЙКИ→Справочники→Справочники→Системные→Типы взаимосвязей ОФСН».

В данной версии вся ответственность по формированию взаимосвязей (определение и изменение типов, установка и изменение взаимосвязей между ОФСН) остается на пользователе.
4.3.2.6.1. Таблица

Перечень столбцов таблицы и их назначение приведен ниже.
	Заголовок столбца
	Содержание
	Примечания

	Тип взаимосвязи
	Установленные пользователем тип взаимосвязи
	

	1-ый объект ОФСН
	Сведения о первом объекте взаимосвязи
	

	ОКПО 1-ого объекта ОФСН
	
	

	2-ый объект ОФСН
	Сведения о втором объекте взаимосвязи
	

	ОКПО 2-ого объекта ОФСН
	
	

	Версия
	Порядковый номер версии записи о взаимосвязи (количество строк в истории)
	


4.3.2.6.2. Командное меню

Команда «Добавить».

По команде «Добавить» открывается окно «Установка взаимосвязи» (см. Рисунок 68).

Пользователь должен выбрать тип взаимосвязи и два объекта.

Если пользователь попытается сохранить задание только с одним объектом, то Система выдаст сообщение об ошибке «Не задано Юр.лицо».

Если пользователь случайно и первым и вторым объектом назначит одно и то же ЮЛ, то Система выдаст сообщение об ошибке «Объект не может ссылаться на себя».
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Рисунок 68. Окно «Установка взаимосвязи»
Команда «Изменить»

По команде добавить открывается окно «Установка взаимосвязи» (см. Рисунок 68) с установленной взаимосвязью. Пользователь может внести необходимые изменения. При этом в историю будет внесена новая запись с указанием даты, времени начала действия взаимосвязи и пользователя, в предыдущую запись будет внесена дата (и время) окончания действия взаимосвязи.
Команда «Удалить»

По команде «Удалить» пользователь может удалить из списка взаимосвязей любую выделенную запись.

Команда «История»

По команде «История» открывается окно «История записи»
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Рисунок 69. Окно «История записи»
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Команды «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», «Сервисное меню→Отчеты» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).
4.3.2.7. Папки (блок «Данные»)
«Папка» - логический раздел для хранения списка объектов.
Система имеет возможность добавления выбранных пользователем объектов ОФСН в произвольные папки внутри системы. Пользователи могут создавать свои папки, добавлять туда объекты. Добавление объектов в папку производится с учетом версионности, т.е. добавляется объект с состоянием на дату.

Пользователь может отобрать предприятия по какому-либо определенному признаку, добавить их в папку, а затем работать только с этим списком. Факт включения объекта в папку является дополнительным признаком объекта. В функциях фильтрации в списочной форме объектов существует возможность выбора объектов, которые содержатся в определенной папке; такая же возможность существует при формировании алгоритмов формирования каталогов.
При выборе данного пункта меню отображается список папок, сформированных в рабочем срезе (при выполнении алгоритмов или пользователем вручную).
4.3.2.7.1. Таблица

Перечень столбцов таблицы и их назначение приведен ниже.
	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Actions
	Флажок для выделения (в том числе группового) папки
	

	Наименование
	Наименование папки
	

	Тип
	Тип папки (перечень см. ниже) 
	

	Временная
	Флажок, указывающий на вспомогательное назначение папки. Устанавливается, как правило, алгоритмом
	

	Подразделение
	
	

	Пользователь
	
	

	Дата создания
	
	


В Системе используются несколько типов папок. Ниже приведены краткие наименования типов папок:
1. Системная;

2. Федеральная;

3. Региональная;

4. Пользовательская;

5. Папка каталога;

6. Папка дубликатов.

4.3.2.7.2. Командное меню

Команда «Добавить».
По команде «Добавить» открывается окно для создания папки (см. Рисунок 70).
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Рисунок 70. Окно «История записи»
Команда «Изменить».
По команде можно изменить основные свойства папки, в том числе добавить новые поля.
Команда «Удалить».
Команда выполняется стандартным образом.
Команда «Объекты в папке».
Отображается список объектов в папке так де, как в окне «ОФСН».
Команды «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», «Сервисное меню→Отчеты» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).
4.3.2.8. Координация выборок (блок «Данные»)

Процедура координации выполняется только для субъектов малого предпринимательства. Цель проведения – определение перечня предприятий для обследования на основании параметров:

· «Нагрузка на объект статистического наблюдения» и 

· «Регулярность подачи отчетов.

На странице открывается таблица с перечнем выполненных координаций (видны все столбцы).
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Рисунок 71. Окно «Координация выборок»
4.3.2.8.1. Команда «Добавить»

По команде «Добавить» открывается окно «Создание координации» (см. Рисунок 72).
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Рисунок 72. Окно «Основные параметры»
Пользователь должен ввести наименование координации, выбрать срез данных, установить год, сформировать список форм статистической отчетности, по которым должна быть выполнена координация, и сохранить определенную координацию.
Для установки значений другим параметрам координации выборок необходимо использовать команду «Изменить».
4.3.2.8.2. Команда «Изменить»
По команде «Изменить» открывается окно координации выборок на вкладке «Параметры», идентичной окну «Основные параметры» (см. Рисунок 72).
При необходимости пользователь может изменить значения основных параметров.
4.3.2.8.2.1. Вкладка БСОК

На вкладке отображается «Базовая совокупность объектов координации» (БСОК) (см. Рисунок 73).
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Рисунок 73. Окно «Базовая совокупность объектов координации»

	Заголовок столбца
	Содержание

	ОКПО/Идентификационный номер
	Идентификационный номер ОФСН

	Наименование
	Наименование ОФСН

	Год
	Год отчетности

	Шифр формы
	Шифр формы статистической отчетности

	Количество отчетов
	

	Номер массива
	

	Номер слоя
	

	Вес
	

	Признак попадания в выборку (план)
	

	Необходимость координации
	

	Возможность замены
	

	Участие в обследовании
	


Все ниже описанные команды выполняются для выделенного объекта.
4.3.2.8.2.1.1. Команда «Загрузить»

По команде для выбранной выполняется загрузка файлов:

· файл основы и плана;

· файл-описатель статистических форм.

Данные файлы должны быть предварительно выгружены из КЭОИ.
После загрузки файлов для каждого объекта из рассчитываются:

· Количество отчетов по плану выборки;

· Фактическое количество отчетов;

· Уровень нагрузки на респондента по заполнению статистической отчетности (далее – УН).

· Уровень нагрузки на респондента по заполнению статистической отчетности после координации (далее – УНпосле).

· Уровень нагрузки на респондента в процессе координации (УНкоор).

4.3.2.8.2.1.2. Команда «Параметры объекта»

По команде открывается форма с таблицей объектов из выбранной координации выборок, со следующими сведениями:

· ОКПО/Идентификационный номер;

· Наименование;

· Фактическое количество сданных отчетов ;

· Нагрузка на респондента ;

· Количество отчетов по плану;

· Нагрузка на респондента после координации .

4.3.2.8.2.1.3. Команда «Перечень объектов с превышающим ПУН»

По команде открывается форма «Перечень объектов с превышающим предельно допустимый уровнем нагрузки» со следующими сведениями:

· Наименование;

· ОКПО;

· Количество отчетов по плану;

· Фактическое количество сданных отчетов;

· Нагрузка на респондента.

4.3.2.8.2.1.4. Команда «Проведение координации»

По команде программа выполняет координацию выборок. Результат координации можно поправить по команде «Редактировать».
4.3.2.8.2.1.5. Команда «Редактировать»

По команде «Редактировать» можно изменять значения в колонке «Участие в обследовании» таблицы БСОК. Изменения протоколируются в журнале с указанием:

· Даты изменения;
· Времени изменения;
· ОКПО;
· Участие в обследовании ДО;
· Участие в обследовании ПОСЛЕ;
· Рабочей станции;
· Пользователя.
4.3.2.9. Критерии отбора (блок «Каталоги»)
При выборе данного пункта меню открывается страница «Критерии отбора» (см. Рисунок 74).

Вкладка используется для создания, изменения, в том числе путём корректировки на уровне отдельных ОФСН, критериев отбора ОФСН в каталоги.
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Рисунок 74. Вкладка «Критерии отбора»
4.3.2.9.1. Таблица

Перечень параметров критериев отбора приведен в таблице
	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Иконка «Открыть папку»
	Команда просмотра перечня каталогов, созданных при выполнении данного критерия
	

	Наименование
	Наименование критерия
	

	Форма
	Форма статистической отчетности, для которой создан данный критерий
	

	Периодичность
	Периодичность формы статистической отчетности, для которой задан критерий
	

	Описание
	Описание особенностей критерия
	

	Дата создания
	Дата изменения критерия отбора
	

	Алгоритм
	Наименование алгоритма, используемого в критерии
	

	Признак «Закрытый»
	Используется для каталогов по закрытому сегменту
	

	Пользователь
	Фамилия, И.О. пользователя, последним редактировавшего критерий
	


4.3.2.9.2. Командное меню

4.3.2.9.2.1. Команда «Добавить»

Команда используется для создания нового критерия отбора ОФСН.
По команде открывается окно «Критерий отбора» (см. Рисунок 75), пользователь должен установить основные параметры и заполнить описание:

· задать наименование критерия;

· выбрать форму статистического наблюдения, для которой создается критерий;
· проверить периодичность, установленную для выбранной формы статистического наблюдения;
· выбрать алгоритм, по которому будет выполняться отбор ОФСН;
· при необходимости указать признак «Выполняется без учета подразделений» (для каталогов на федеральном уровне);

· указать период действия критерия по ЭО (при необходимости);

· указать период использования критерия в АС ГС ОФСН (при необходимости);

· выбрать группу критериев отбора (при необходимости);

· выбрать режим отбора объектов для ручного добавления;
· выбрать исходный критерий (при необходимости);
· на вкладке «Поля» выбрать поля из описания ОФСН, которые будут отображаться в отчете после выполнения критерия;
· на вкладке «Описание» описать особенности данного критерия;
· заполнить данные на вкладке «Разрешения» (при необходимости);
· сохранить установленные значения.
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Рисунок 75. Окно «Критерий отбора»
Сформированный критерий используется для формирования каталогов в п. 4.3.2.10.
4.3.2.9.2.2. Команда «Изменить»

Команда «Изменить» используется для изменения основных параметров, описания и/или внесения корректировок.
Порядок действий с основными параметрами и описанием аналогичен порядку выполнения команды «Добавить».
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Рисунок 76. Окно «Критерий отбора», вкладка «Поля»
Вкладка «Корректировки» (см. Рисунок 77) используется для изменения перечня объектов путем замены в нем не требующегося по какой-либо причине ОФСН на другой ОФСН, требующийся в данном перечне, но не отобранный данным критерием.
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Рисунок 77. Окно «Критерий отбора», вкладка «Корректировки»
На вкладке «Разрешения» необходимо указать перечень пользователей или групп пользователей, или групп ролей, которые должны иметь доступ к изменению и/или выполнению данного критерия отбора.
Команды «Удалить» и «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.2.10. Сформировать каталог (блок «Каталоги)
При выборе данного пункта открывается страница (вкладка) выполнения процедуры формирования каталога (см. Рисунок 78).
Пользователь должен:
· выбрать из выпадающего списка критерий отбора;

· задать наименование формируемого каталога (не более 250 знаков): программа подставляет в наименование каталога наименование критерия отбора, пользователь может внести собственное наименование каталога; для параметризованного алгоритма имена каталогов для разных значений параметра обязательно должны различаться;
· подтвердить или изменить Период каталога. Период вводится по маске: ХХ.99.0000, где:

· ХХ – название периода. Допустимые значения: ГД‑год (или реже), ПГ‑полугодие (два раза в год), КВ – квартал, МС‑месяц, НД‑неделя
· 99-значение периода: номер недели, месяца, квартала, полугодия. Если период каталога ГД, то указать значение «01»;

· Год каталога, например, 2018.
· для параметризованного алгоритма задать значения параметров, выбрав их (для каждого из перечисленных параметров) из выпадающего списка;

Примечание к дефису. Среди критериев отбора не больше двух параметризованных алгоритмов.

· выбрать срез данных, из которого будет формироваться каталог;

· установить момент времени, по состоянию на который будет формироваться каталог;

· снять (установить) флажок об извещении по завершению формирования каталога;
· щелкнуть на кнопке «Сформировать».

Система выдаст сообщение о сформированной задаче. После получения уведомления о завершении формирования каталога пользователь может перейти к просмотру содержания каталога в п. 4.3.2.11.
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Рисунок 78. Вкладка «Сформировать каталог»
Пример с параметризованным алгоритмом. 

По форме «П-4» («Сведения о численности и заработной плате работников», код 0606010) ЮЛ, средняя численность работников которых превышает 15 человек, должны представлять сведения ежемесячно, а ЮЛ, средняя численность работников которых не превышает 15 человек, - ежеквартально.

В алгоритме могут быть заложены два значения параметра:

«Каталог организаций с численностью более 15 человек»;

«Каталог организаций с численностью не более 15 человек».

Соответственно, при формировании каталогов, пользователь должен задать каталогам разные имена, например «П-4 (мес)» и «П-4 (кварт)».

4.3.2.11. Каталоги (блок «Каталоги»)
При выборе данного пункта открывается страница (вкладка) с перечнем сформированных каталогов (см. Рисунок 79).
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Рисунок 79. Вкладка «Каталоги»
4.3.2.11.1. Таблица каталогов
	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Флажок отметки каталога для удаления
	Флажок для пометки каталогов на удаление, разрешается групповое удаление
	

	Иконка «Отрыть папку»
	Команда «Показать» на открытие каталога
	

	Идентификатор
	Уникальный системный номер каталога
	

	Идентификатор родителя
	ID каталога-основы, только для выборочного типа стат.наблюдения, 
	

	Наименование
	Наименование каталога
	

	Критерий
	Наименование критерия, по которому был сформирован каталог
	

	Количество
	Число ОФНС в каталоге
	

	Период каталога
	В формате, заданном при формировании. Например МС.01.2018
	

	Статус
	Предварительный / Итоговый
	

	ОКУД формы
	Из справочника форм статнаблюдения
	

	Периодичность
	Из справочника форм статнаблюдения
	

	Тип обследования
	Сплошное /Выборочное (из справочника форм)
	

	Комментарий
	Описание особенностей каталога
	

	Пользователь
	Фамилия, И.,О. пользователя, запустившего задачу на формирование каталога
	

	Подразделение
	Подразделение, в котором была запущена задача на формирование каталога
	

	Дата создания
	Дата и время создания каталога
	

	Дата выгрузки
	Дата и время выгрузки из каталога
	

	Статус задачи
	Статус выполнения последней запущенной задачи
	

	Результат задачи
	Результат выполнения последней запущенной задачи
	

	Идентификатор задачи
	Идентификатор последней запущенной задачи
	

	Срез данных
	Срез данных, по которому формировался каталог
	

	URL XML-описателя СПЭЭО
	Системная ссылка
	Не отображается при открытии

	
	
	


4.3.2.11.1.1. Команда «Показать»

По команде «Показать» открывается окно «Каталог <наименование каталога>» (см. Рисунок 80), аналогичное окну «ОФСН» - см. п. 4.3.2.3.
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Рисунок 80. Пример открытого каталога
Таблица объектов полностью соответствует таблице в окне ОФСН, командное меню отличается только командой «Выгрузка».
4.3.2.11.2. Командное меню

4.3.2.11.2.1. Команда «Удалить»

Для удаления одного или нескольких каталогов из списка необходимо выставить флажки в строках каталогов, предназначенных к удалению, и щелкнуть на кнопке «Удалить».
Команды «Сервисное меню→Отчеты» и «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.2.12. Группы предприятий (блок «Каталоги»)
Группой предприятий называется множество ОФСН, удовлетворяющее следующим условиям:

· все объекты группы – юридические лица, обязательно являющиеся коммерческими организациями;
· в группе должно быть больше одной организации;
· в каждой организации один из учредителей имеет контрольный пакет акций или долю в уставном капитале, превышающую 50%, - контролирующий учредитель;

· контролирующий учредитель каждой организации группы, кроме одной организации, называемой «Главой группы», входит в группу;

· на контролирующего учредителя Главы группы накладываются особые требования.

При таких условиях в группе предприятий может быть построена иерархическая структура типа «дерево».
Группы предприятий формируются при вызове п. «Каталоги»→«Группы предприятий» (см. Рисунок 81).
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Рисунок 81. Перечень папок с группами предприятий

Столбцы таблицы с папками групп предприятий:
	Заголовок столбца
	Содержание

	Иконка «Открыть папку»
	Открывается папка с перечнем предприятий сгруппированных по группам

	№
	Номер папки

	Наименование
	Наименование папки

	Количество групп
	Количество групп

	Срез данных
	Срез данных, по которому формировалась папка с группами предприятий

	Пользователь
	Пользователь, сформировавший папку с группами предприятий

	Дата формирования
	Дата формирования папки с группами предприятий


По команде «Изменить» можно изменить наименование папки с группами предприятий.

Команда «Удалить» выполняется стандартным способом (см. 4.1.5.2.4).

Команды «Сервисное меню→Отчеты» и «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.2.12.1. Команда «Добавить»

По команде «Добавить» открывается окно для составления задания на формирование групп предприятий (см. Рисунок 82). Пользователь должен:
· ввести наименование новой папки для групп предприятий;

Примечание к дефису: Система допускает повторение наименований папок; для папки идентификатором (уникальным признаком) является номер.
· выбрать срез данных, из которого необходимо сформировать группы предприятий;

· установить момент времени, по состоянию на который необходимо сформировать группу предприятий;
· щелкнуть на кнопку «Сформировать».
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Рисунок 82. Задание на формирование групп предприятий
Система выдаст сообщение о создании задачи на формирование групп предприятий.
Когда группы предприятий будут сформированы, в перечне папок появится запись о новой сформированной папке.

Чтобы просмотреть содержимое папки с группами предприятий, необходимо щелкнуть в строке описания папки на иконке «Открыть папку», откроется вкладка «Группы предприятий: <наименование выбранной папки>» (см. Рисунок 83).
При открытии «Группы предприятий: <наименование выбранной папки>» перечень предприятий упорядочен:
· по возрастанию номеров групп;
· внутри группы – по убыванию статусов;

· для одного статуса внутри группы – по возрастанию кодов ОКПО.
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Рисунок 83. Перечень предприятий, сгруппированных по группам
4.3.2.12.2. Таблица предприятий в группах
	Заголовок столбца
	Содержание
	Примечания

	Номер группы
	Идентификатор группы = ОКПО организации главы группы
	Свойство группы

	Уровень вложенности
	Ступень иерархии: у главы группы - 1, у организации, контролирующим учредителем которой является организация уровня N – (N+1)
	Свойство организации в группе

	Тип группы
	Код, характеризующий группу по составу входящих в нее организаций: все российские, …
	Свойство группы

	Статус единицы в группе
	Статус организации в структуре группы:

3- глава группы (только одна организация);

1 – организация, не являющаяся контролирующим учредителем;

2- промежуточная организация
	Свойство организации в группе

	Код ОКПО объекта
	
	Реквизиты организации (объекта)

	Полное наименование организации
	
	- «» -

	Код ОКПО учредителя
	
	- «» -

	ОГРН
	
	- «» -

	Код ОКАТО
	
	- «» -

	Код ОКФС
	
	- «» -

	Код ОКОПФ
	
	- «» -

	Краткое наименование организации
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Почтовый индекс
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Страна
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Регион
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Район
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Населенный пункт
	
	- «» -

	Адрес (фактический): Улица
	
	- «» -

	Фактический код ОКВЭД 2 (основной вид деятельности)
	
	- «» -

	Фактический код ОКВЭД 2007 (основной вид деятельности)
	
	- «» -

	Тип предприятия
	
	- «» -

	Признак ОКПО учредителя
	
	- «» -

	Код ОКСМ учредителя
	
	- «» -

	Доля учредителя в уставном капитале в %
	
	- «» -

	Оборот, тыс.рублей
	
	- «» -

	Средняя численность
	
	- «» -


4.3.2.12.3. Командное меню

4.3.2.12.3.1. Команда «Изменить»

По команде «Изменить» можно изменить тип группы.

4.3.2.12.3.2. Команда «Удалить»

По команде «Удалить» удаляется из группы указанная организация и все организации, контролирующим учредителем которых она является.
Команда выполнятся по-разному для организаций разных статусов:
· при удалении организации со статусом 3 (главы группы), удаляются все организации группы, т.е. - группа;

· при удалении организации со статусом 2, удаляются все организации группы, контролирующим учредителем которых является удаляемая организация; при этом:

· для каждой удаленной организации со статусом 2 выполняется такая же операция;

· для организации, являющейся контролирующим учредителем удаляемой организации, пересчитывается статус (может быть изменен, но может и остаться неизменным);

Примечание к дефису: если при этом изменится статус главы группы, то будет удалена вся группа.
· организация со статусом 1 удаляется, для организации, являющейся контролирующим учредителем удаляемой организации, пересчитывается статус (может быть изменен, но может и остаться неизменным).

Команды «Сервисное меню→Отчеты» и «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).

4.3.2.13. Отчеты (блок «Отчетность»)
Для формирования отчетов выбрать  «Отчетность»→«Отчеты».
Отобразится окно (см. Рисунок 84) «Отчеты».
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Рисунок 84. Фрагмент окна «Отчеты» 

1. Для поиска требуемого отчета можно воспользоваться фильтрами по столбцам:

·  «Формат». Формат формируемого файла отчета. Значение «Табличный» - для формирования отчета MS Excel. Значение «Текстовый» - для формирования отчета MS Word;

· «Уровень». Уровень получения отчета. Возможные значения: Все, Федеральный, Региональный;

· «Группа». Группировка отчетов по регламентным таблицам и прочим общим признакам, используется для удобства поиска требуемого отчета.

2. Найти и выбрать в таблице форму отчета и раскрыть ее двойным кликом мыши или кликом на кнопке «Выполнить» (в самом левом столбце).
Задать необходимые значения в полях блока «Исходные параметры» (см. Рисунок 85):

· «Срез данных» - выбрать из предложенного списка;

· «Дата» - дата, данные на которую из исходного среза будет создан отчет. Заполняется при помощи встроенного календаря (см. п.4.1.6).

· «Подразделение» - выбрать из предложенного списка.

3. Если для формирования отчета требуются дополнительные параметры, то задать необходимые значения в полях блока «Параметры отчета»:

· «Дата момента сравнения» - установить дату сравнения; заполняется при помощи встроенного календаря (см. п.4.1.6).

·  «Срез момента сравнения» - выбрать срез данных из выпадающего списка срезов.

Примечание. Данные из выбранного среза будут учтены в отчете в том виде, в котором они находились в БД по состоянию на дату момента сравнения;
·  «ОКОГУ» - выбрать из классификатора. Если данное поле не заполнено, отчет формируется по всем значениям справочника.

Примечание: Состав параметров зависит от формируемого отчета ( и будет отличаться от описанного).
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Рисунок 85. Окно «Параметры отчета»

4. Нажать кнопку «Выполнить» в правом нижнем углу окна.

5. Выгруженный отчет в формате MS Word или MS Excel отобразится в правом верхнем / нижнем левом углу Главного окна. 

6. Открыть отчет для просмотра двойным кликом мыши.

[image: image129.png]KomriecTno eAepaTsHEN TOCYIAPCTRCHMBIG YIPEAICHHR, HAXOMIEXCA B° (eAcpaTsmoir
cobCTReRHOCTH (0* AQHHBIM: FOCYARPCTEGHHOM PErHCTPAIHH) o' (eACPATSHEIN" OPrasaM" BIACTH 10
cocTosmmona10.12.2015]

1
5%k
n Kog-OKOTYI Beeron R e vy
nepuogy-npownoro-
ropan
A & i 20
Beeron " o £
TOCYAAPCTBeRHaR BAGCTEB-POCCHICKOS
@epepauym.ipyrue rocypapcTEeHHLIe-
oprasbi-PocCHiicKo-Depepauy. 10000001 o -
LieHTpansHeii-Gank-PoCCuICKOf:
e
TipesupenT-PoCCiickow-Depepauni 11000001 o £l
Testtesttesttest 1001 o e
CoseT-Be30nacHoCTH-POCCHICKOM 11000081 o ”
@epepaupmi
AAMARACTp AR TIpESHAGHTa- E— e 5
Poceuiickoi-Gepgepaumit
TOCYAApCTBEHHbI#-COBET-POCCHIACK O 11000031 = ”
@epepauymi
Cover-OeAepaLp-OeAEpanEHor0- S — e 4
CoBpanma-Poccwiickoi-Degepauumit
TocygapcTaeasflywa-OeAepaneHoro: — p— o
CoBpanm-Poccwiickoi-Degepaumit
VICORWTeRbHAR-BAGCTE-BPOCCICKOR- R - )
@epepaupmit
TipaBuTensCTao-Poccuiickol-Oeaepaumit 1300001 [ £
GepiepanbHLIE MUHACTEDCTE,"
penepansHbie-cayGLH-benepanHbie:
areHTCTBa, PYKOBOJICTBO AieATeNLHOCTBO-
Koropu-ocyusecranner Mpeangerr- 5400005 - 4
Poccuiickoit-Gepepaum, pefepanHie:
CnyxGbidepepansHbie-arenTCTea,
noBeAOMCTEEHHLIE STHM: deAepansHLIM:
mMuHHCTepCTBaMIT
NARACTEpCIo0 BHYTpEHMXAer P e 3
Poceuiickoit-Gepepaupmit
MMRHCTepCTBO-POCCHIACKOM- DEARpaLAN-





Рисунок 86. Сформированный и выгруженный отчет

7. Отображенный отчет (см. Рисунок 86) можно перевести в режим редактирования и произвести с ним требуемые действия: (редактирование, печать).

4.3.2.14. Демография организаций (блок «Отчетность»)
Вызывается из п. меню «Данные →Отчетность →Демография организаций» (см. Рисунок 87).
На укладке формируется файл со сведениями о «демографии предприятий», т.е. о количестве вновь возникших, ликвидированных предприятий (как в абсолютных, так и в относительных величинах).
Пользователь должен:
· выбрать отчетный период. Отчет будет сформирован по данным, во-первых, за заданный месяц заданного года, во-вторых, за заданный год (с начала года по заданный месяц включительно);
· выбрать срез данных;

· выбрать тип отчета;

· выбрать разрез, в котором будет формироваться отчет, и административную единицу, по которой будет формироваться отчет;

· щелкнуть на кнопке «Сформировать».

Система выдаст сообщение о созданной задаче на формирование демографических данных, пользователь должен запомнить номер задачи.
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Рисунок 87. Вкладка «Демография организаций»
Просмотреть результаты можно в п. «НАСТРОЙКИ→Журналы→Задания» (см. 4.3.1.5). Для просмотра файла необходимо:

· найти строку в таблице с номером интересующего (ранее запомненного) задания;
· выбрать тип выполненного задания: «Демография организаций» (см. Рисунок 88);
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Рисунок 88. Перечень видов заданий

В открывшемся перечне заданий указанного типа (см. Рисунок 89) выбрать свое задание (по номеру или по времени выполнения или другим признакам) и двойным щелчком открыть его для просмотра; анализ результатов выполнения задания – см. п. 4.3.1.5.
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Рисунок 89. Вкладка «Задания»
4.3.2.15. Бизнес-демография

Вызывается из п. меню «Данные →Отчетность →Бизнес-демография» (см. Рисунок 90).
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Рисунок 90.Окно «Бизнес-демография»

На вкладке формируются файлы, содержащие следующие показателей бизнес-демографии:

· основные демографические индикаторы предприятий (рождение, активность, выживание, смерть, угасание, рождаемость, смертность, средняя продолжительность жизни, численность работников на родившихся предприятиях, численность работников на «умерших» предприятиях, численность работников на экономически активных предприятиях, количество выживших в отчетный год предприятий);

· основные показатели предпринимательской активности предприятий (предприятия с высоким потенциалом роста, быстрорастущие предприятия, «газели», «мыши», численность работников на быстрорастущих предприятиях).

Индикаторы формируются в разрезах средней численности работников и по видам экономической деятельности.

Пользователь должен:

· выбрать отчетные периоды (указать года на основании которых будут строится отчеты, отчетный и предыдущие четыре) ;

· выбрать срез данных;

· выбрать ТОГСы;

· выбрать выгружаемые отчеты

· щелкнуть на кнопке «Сформировать».

Система выдаст сообщение о созданной задаче на формирование демографических данных, пользователь должен запомнить номер задачи.

Просмотреть результаты можно в п. «НАСТРОЙКИ→Журналы→Задания» (см. 4.3.1.5). Для просмотра файла необходимо:

· найти строку в таблице с номером интересующего задания;

· выбрать тип выполненного задания: «Бизнес-демография» ;

В открывшемся перечне заданий указанного типа выбрать свое задание (по номеру или по времени выполнения или другим признакам) и двойным щелчком открыть его для просмотра; анализ результатов выполнения задания – см. п. 4.3.1.5.

4.3.3. Создание и редактирование описания ОФСН
Формы для описаний ЮЛ и ИП именующиеся, соответственно, «ЮЛ» и «ИП», имеют общую структуру и включают в себя следующие вкладки:
· Основные реквизиты;

· Адрес;

· Учредители, - только в «ЮЛ»;

· Лицензии;

· ОКВЭД;

· Регистрационные данные;
· Статистика: признаки;

· Статистика: показатели;

· Пользовательские реквизиты.
На всех вкладках внизу окна есть командное меню.
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	Предыдущая запись
	Просмотр этой же вкладки предыдущей записи из списка ОФСН
	В режиме просмотра
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	Следующая запись
	Просмотр этой же вкладки следующей записи из списка ОФСН
	В режиме просмотра
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	Записи загрузки
	Открывает окно записей загрузки просматриваемого ОФСН
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	Показатели
	Открывает окно показателей просматриваемого ОФСН
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	История
	Открывает окно истории просматриваемого ОФСН
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	Сообщения объекта
	Открывает окно сообщений просматриваемого ОФСН
	


Вкладка «Пользовательские реквизиты» формируется на стадии эксплуатации Системы Администратором Федерального уровня. Порядок ввода и обработки этих реквизитов должен быть определен в отдельном эксплуатационном документе лицом, вводящим реквизиты.

4.3.4. ОФСН. Вкладка «Виды»
Вкладка «Виды» содержит (см. Рисунок 57):

· таблицу (перечень) настроенных видов таблицы ОФСН;
· командное меню;

· окно быстрого поиска;

· сервисное меню;

· команды «Загрузить» и «Отмена».

4.3.4.1. Таблица

Таблица видов состоит из трех столбцов
	Заголовок столбца
	Содержание
	Отображение при открытии окна

	Наименование
	Наименование вида
	

	Общий
	Признак доступности для использования другими
	

	Пользователь
	Пользователь, последним редактировавший данный вид
	


4.3.4.2. Командное меню
Команды «Добавить» и «Изменить».

По команде «Добавить» можно настроить новый вид таблицы объектов, по команде «Изменить» - отредактировать уже имеющийся (см. Рисунок 91).
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Рисунок 91. Окно настройки вида таблицы ОФСН
Пользователь должен задать наименование формируемого вида (изменить наименование редактируемого вида) и составить перечень столбцов таблицы ОФСН, выбирая в раскрываемом по мере необходимости дереве реквизитов ОФСН (столбец «Наименование» таблицы «Вид») нужное значение и включая его командой «Добавить» ([image: image141.png]


) в перечень столбцов (столбец «Выбранные столбцы» таблицы «Вид»).

Примечание. Кнопка «Добавить» становится доступной только при выделении конечного, далее не раскрывающегося значения.
При необходимости удаления какого-либо реквизита из перечня столбцов, необходимо выделить этот реквизит в столбце «Выбранные столбцы» таблицы «Вид» и удалить его командой «Удалить» ([image: image142.png]— Ypanum.



).
При необходимости сделать вид доступным для других пользователей, нужно выставить данный флажок.
Команды «Сервисное меню→Экспорт записей таблицы», «Сервисное меню→Отчеты» выполняются стандартным способом (см. 4.1.5.2.5).
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