

	УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления информационных ресурсов и технологий Федеральной службы государственной статистики
____________________ М.В. Бурдаков 

«____»_________________ 2019 г.
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
АО «Ай-Теко»
______________ В.В. Подшивалов
«____»______________ 2019 г.

	АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА ВЕДЕНИЯ ГЕНЕРАЛЬНОЙ СОВОКУПНОСТИ ОБЪЕКТОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО СТАТИСТИЧЕСКОГО НАБЛЮДЕНИЯ

ИВС РОССТАТА

(«АС ГС ОФСН ИВС РОССТАТА»)
Регламент применения для роли «Методолог»
На 17 листах



	Москва 2019


Содержание
31
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


31.1
Назначение Регламента


31.2
Область применения


31.3
Срок действия


42
ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ


73
ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА


73.1
Подготовительные действия. Вход в Систему, авторизация


73.2
Функции пользователя с ролью «Методолог»


73.2.1
Ведение объектов ГС ОФСН


103.2.2
Описание правил и алгоритмов




1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Назначение Регламента

Настоящий Регламент определяет порядок выполнения технологических операций пользователем с ролью «Методолог» с применением Автоматизированной системы ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (далее АС ГС ОФСН, Система) для исполнения служебных обязанностей. 
1.2 Область применения

Настоящий Регламент обязателен к применению пользователям с ролью «Методолог» в АС ГС ОФСН.
1.3 Срок действия
Настоящий регламент вступает в силу с момента его утверждения и действует до его отмены.

2 ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 
	АС ГС ОФСН
	Автоматизированная система ведения генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения

	БД ГС
	База данных «Генеральная совокупность» в составе ОСР

	Выборки (выборочные совокупности) предприятий
	Каталоги предприятий (объектов обследования), скоординированные в целях минимизации информационной нагрузки на респондентов (снижение количества форм, по которым респондент представляет статистическую отчетность)

	ГС ОФСН
	Генеральная совокупность объектов федерального статистического наблюдения

	Каталоги предприятий (объектов обследования)
	Перечни объектов, осуществляющих реальную деятельность в конкретных сферах экономики, для проведения федеральных статистических наблюдений. Каталоги объектов обследования (каталоги предприятий) формируются с целью организации государственного статистического наблюдения, осуществляемого на основе экономических описаний, содержащих описание методики обследования и критерии для отбора хозяйствующих субъектов, привлекаемых к обследованию. В понятие Каталоги предприятий (объектов обследования) входят как каталоги для сплошных наблюдений, так и основа выборки для выборочных наблюдений

	Организация 
	Юридические лица, прошедшие государственную регистрацию, неюридические лица, созданные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, Федерации, иные организации, не являющиеся юридическими лицами

	Перечни предприятий (объектов обследования)
	Каталоги или выборочные совокупности предприятий (объектов обследования)

	Росстат
	Федеральная служба государственной статистики

	Система
	Автоматизированная система ведения Генеральной совокупности объектов федерального статистического наблюдения (См. АС ГС ОФСН)

	Статистическое наблюдение (обследование)
	Сбор первичных статистических данных и административных данных субъектами официального статистического учета. Термин «статистическое наблюдение (обследование)» применяется для всех видов статистических работ, выполняемых Росстатом

	Статрегистр Росстата
	Статистический регистр хозяйствующих субъектов Федеральной службы государственной статистики - совокупность баз данных об организациях, созданных и функционирующих на территории Российской Федерации, их местных единицах, индивидуальных предпринимателях, других типах статистических единиц, являющихся единицами федерального статистического наблюдения за их деятельностью

	Территориальный/
региональный уровень
	Уровень ИВС Росстата, соответствующий ТОГС

	ТОГС
	Территориальный орган государственной статистики

	ТОСП
(или местная единица)
	Территориально-обособленные структурные подразделения организаций, т.е. филиалы, представительства и иные подразделения организаций, включая представительства и иные подразделения иностранных организаций, прошедшие аккредитацию в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Филиал
	Филиалом является обособленное подразделение юридического лица, расположенное вне места его нахождения и осуществляющее все его функции или их часть, в том числе функции представительства

	ЦА
	Центральный аппарат Росстата

	ЮЛ
	Юридическое лицо 

	Юридическое лицо
	Юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде


3 ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА
3.1 Подготовительные действия. Вход в Систему, авторизация

Для того, чтобы начать работу в Системе требуется пройти процедуру авторизации (Таблица 1):
Таблица 1. Авторизация в Системе

	Название операции
	Действие
	Результат

	Вход в Систему, авторизация
	1) Запустить браузер
	Отображено окно браузера

	
	2) Ввести в командную строку адрес сервера с установленной Системой
	Отображено окно браузера с адресом сервера

	
	3) Ввести в поля авторизации логин и пароль, зарегистрированный в Системе
	Введены логин/пароль

	
	4) Подтвердить авторизацию кнопкой «Войти»
	Отображено Главное окно Системы.
Система готова к работе


3.2 Функции пользователя с ролью «Методолог»
Пользователь с ролью «Методолог» осуществляет деятельность на федеральном уровне и принимает участие в следующих бизнес процессах:

1. Ведение данных объектов ГС ОФСН;
2. Описание правил и алгоритмов.
3.2.1 Ведение объектов ГС ОФСН

Участие в бизнес-процессе «Ведение объектов ГС ОФСН» пользователя с ролью «Методолог» федерального уровня (далее по тексту – Методолог) включает в себя:

1. Работа со списком объектов статнаблюдения;

2. Осуществление выборки объектов по заданным критериям;

3. Просмотр информации об объекте. 

3.2.1.1 Работа со списком объектов статнаблюдения

Работа со списком объектов статнаблюдения проводится в целях анализа состояния ГС ОФСН в разрезе текущего состояния или иного существующего среза данных, для формирования и анализа списка ОФСН, объединенных общими критериями отбора, а также для иных служебных целей. Список ОФСН формируется с использованием или без использования фильтров.

Данная процедура проводится в любое время по мере производственной необходимости.

Процедура включает в себя:

1. Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных;

2. Просмотр списка;

3. Фильтрацию списка ОФСН по заданным критериям отбора.

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 2).

Таблица 2. Работа со списком объектов статнаблюдения

	Название операции
	Действие
	Результат

	1. Формирование списка ОФСН в необходимом срезе данных
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;

· Выбрать необходимый срез данных, для которого будет формироваться список ОФСН.
	Список ОФСН в выбранном срезе данных отображен на экране.

	2. Просмотр списка
	· Выбор дополнительных столбцов для отображения информации об ОФСН;
· Сортировка списка ОФСН по любому столбцу для отображения списка ОФСН в необходимом Оператору виде.
	Список ОФСН с заданными Методологом
 параметрами визуализации отображен на экране.

	3. Фильтрация списка ОФСН по заданным критериям отбора
	· Формирование критерий отбора по каждому столбцу ОФСН для получения искомого списка ОФСН.
	Список ОФСН, отвечающих условиям фильтрации, отображен на экране.


3.2.1.2 Работа с выбранным из списка объектом.

Работа Методолога с конкретным выбранным из списка объектом проводится с целью анализа характеристик данного объекта, истории его создания иными производственными задачами. 

Работа с конкретным выбранным объектом проводится по мере возникновения производственной необходимости. 

Процедура работы с выбранным из списка объектом включает в себя:

1. Поиск объекта в ГС ОФСН;

2. Просмотр сведений об объекте;

Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 3).

Таблица 3. Работа с выбранным объектом
	Название операции
	Действие
	Результат

	Поиск объекта в ГС ОФСН
	· Отобразить список объектов, с помощью функции «ОФСН»;
· В списке ОФСН осуществить поиск по наименованию или ОКПО (Идентификационного номера) объекта, с помощью функции «Быстрый поиск». Либо с помощью функции «Фильтры», осуществить фильтрацию списка ОФСН задав критерии отбора соответствующие описанию объекта, который планируется найти.
· 
	Список ОФСН, отвечающих условиям поиска (фильтрации),  отображен на экране.

	Просмотр сведений об объекте
	· Открыть детальную форму для просмотра выбранного объекта с помощью двойного клика левой кнопки мыши по выбранному объекту;
· Посмотреть административные, экономические и призначные данные об объекте, а также текущий статус записи объекта и историю его изменения.
	Детальная форма ОФСН отображена на экране.


3.2.2 Описание правил и алгоритмов
В процессе описания правил и алгоритмов Методолог выполняет:

1. Создание и запуск в работу нового алгоритма;
2. Создание и запуск в работу алгоритма для нового критерия отбора;
3. Редактирование алгоритма критерия отбора;
4. Работа со списком критериев отбора и описание критериев отбора.
3.2.2.1 Создание и запуск в работу нового алгоритма

Создание нового алгоритма осуществляется Методологом на федеральном уровне с целью выполнения новых требований методологии ведения ГС ОФСН. При создании новых алгоритмов используется встроенный в Систему конструктор алгоритмов. С помощью конструктора Методолог может создать алгоритмы загрузки данных из различных источников, произвольные алгоритмы, алгоритмы обработки ОФСН, алгоритмы для отчетов, и алгоритмы для формирования критериев отбора. 
Создание нового алгоритма возможно в любое время при появлении производственной необходимости.
Создание нового алгоритма включает в себя выполнение следующих операций:
1. Описание нового алгоритма;
2. Проверка нового алгоритма;
3. Запуск в работу нового алгоритма.
Краткое описание операций создания нового алгоритма приведено в таблице (Таблица 4).
Таблица 4. Создание нового алгоритма

	Название операции
	Действие
	Результат

	Создание и описание нового алгоритма.
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;
· Создать алгоритм с помощью команды «Добавить», указав наименование алгоритма, тип алгоритма (Произвольный, Загрузка данных, Обработка ОФСН, Отчеты);
· Запрограммировать алгоритм, описав входные параметр и необходимые действия;
· Сохранить запрограммированные действия с помощью команды «Сохранить».
	Алгоритм создан и запрограммирован.

	Проверка нового алгоритма
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;
· Выбрать и открыть необходимый для проверки алгоритм с помощью двойного клика левой кнопки мыши;
· Запустить проверку выбранного алгоритма с помощью команды «Выполнить», указав тестовый срез данных в рамках которого будет отрабатывать алгоритм;
· Просмотреть информацию о выполнении алгоритма.
	Алгоритм проверен

	Запуск в работу нового алгоритма
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать и открыть необходимый для запуска в работу алгоритм с помощью команды «Изменить», либо двойным кликом мыши;

· Выставить значение параметра «Отображать в рабочих списках алгоритмов».
	Алгоритм доступен для выполнения


3.2.2.2 Создание и запуск в работу алгоритма для нового критерия отбора

Создание нового алгоритма критерия отбора осуществляется Методологом на федеральном уровне с целью обеспечения формирования перечней предприятий для нового сплошного или выборочного обследования объектов статнаблюдения. При создании новых критериев отбора используется встроенный в Систему конструктор алгоритмов. 

Создание нового алгоритма критерия отбора возможно в любое время при появлении производственной необходимости.

Создание нового алгоритма критерия отбора включает в себя выполнение следующих операций:

1. Создание описание нового алгоритма критерия отбора;
2. Проверка нового алгоритма критерия отбора;
3. Запуск в работу нового алгоритма критерия отбора.
Краткое описание операций создания нового критерия отбора приведено в таблице (Таблица 5).
Таблица 5. Создание нового критерия отбора

	Название операции
	Действие
	Результат

	Создание и описание нового алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Создать алгоритм критерия отбора с помощью команды «Добавить», указав наименование алгоритма, тип алгоритма (Критерии отбора);

· Запрограммировать алгоритм критерия отбора, описав необходимые действия;
· Сохранить запрограммированные действия с помощью команды «Сохранить».
	Алгоритм критерия отбора создан и запрограммирован. 

	Проверка нового алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать и открыть необходимый для проверки алгоритм с помощью двойного клика левой кнопки мыши;

· Запустить проверку выбранного алгоритма с помощью команды «Выполнить», указав тестовый срез данных в рамках которого будет отрабатывать алгоритм;

· Просмотреть информацию о выполнении алгоритма.
	Алгоритм критерия отбора проверен

	Запуск в работу нового алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать и открыть необходимый для запуска в работу алгоритм с помощью команды «Изменить»;

· Выставить значение параметра «Отображать в рабочих списках алгоритмов».
	Алгоритм критерия отбора доступен для выполнения


3.2.2.3 Редактирование алгоритма критерия отбора 
Редактирование алгоритма критерия отбора осуществляется при внесении изменений в методологию ведения ГС, требующих соответствующих изменений алгоритмов и (или) критериев отбора объектов обследования для проведения станаблюдений.
Редактирование алгоритма критерия отбора осуществляется Методологом в любое время при возникновении производственной необходимости.

Редактирование алгоритма критерия отбора включает в себя:

1. Внесение изменений выбранного алгоритма критерия отбора;
2. Удаление выбранного алгоритма критерия отбора;
3. Проверка функционирования измененного алгоритма критерия отбора;
4. Запуск в работу измененного алгоритма критерия отбора.
Краткое описание операций приведено в таблице (Таблица 6).

Таблица 6. Редактирование описания алгоритма критерия отбора

	Название операции
	Действие
	Результат

	Внесение изменений выбранного алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать необходимый для редактирования алгоритм из списка и с помощью команды «Изменить» открыть;
· Внести соответствующие изменения в алгоритм;

· Сохранить внесенные изменения с помощью команды «Сохранить».
	Алгоритм изменен. 

	Удаление выбранного алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать необходимый для редактирования алгоритм из списка;

· Удалить алгоритм с помощью команды «Удалить».
	Алгоритм удален

	Проверка функционирования измененного алгоритма критерия отбора 
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать и открыть необходимый для проверки алгоритм с помощью двойного клика левой кнопки мыши;

· Запустить проверку выбранного алгоритма с помощью команды «Выполнить», указав тестовый срез данных в рамках которого будет отрабатывать алгоритм;

· Просмотреть информацию о выполнении алгоритма.
	Алгоритм проверен

	Запуск в работу измененного алгоритма критерия отбора
	· Открыть список алгоритмов с помощью функции «Алгоритмы»;

· Выбрать и открыть необходимый для запуска в работу алгоритм с помощью команды «Изменить»;

· Выставить значение параметра «Отображать в рабочих списках алгоритмов».
	Алгоритм доступен для выполнения


3.2.2.4 Работа со списком критериев отбора и описание критериев отбора
Работа со списком критериев отбора осуществляется Методологом федерального уровня для установления связей критериев отбора с алгоритмами, по которым будет осуществляться отбор перечней предприятий и формами статнаблюдения, для которых будет формироваться отбор перечней предприятий.

Методологом федерального уровня также осуществляет описание сформированных критериев отбора.

Работа со списком критериев отбора и описание сформированных критериев отбора осуществляется по мере возникновения производственной необходимости.

Работа со списком критериев отбора и описание сформированных критериев отбора включает в себя:

1. Просмотр списка критериев отбора;

2. Добавление и настройка нового критерия отбора;

3. Изменение критерия отбора;

4. Удаление критерия отбора;

5. Описание критериев отбора;

6. Просмотр корректировок критериев отбора.
Краткое описание операций по работе со списком критериев отбора и описание сформированных критериев отбора приведено в таблице (Таблица 7).
Таблица 7. Работа со списком критериев отбора и описание сформированных критериев отбора
	Название операции
	Действие
	Результат

	Просмотр списка критериев отбора
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Просмотреть содержимое списка критериев отбора.
	Список критериев отбора отображен на экране

	Добавление и настройка нового критерия отбора
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Добавить новый критерий отбора с помощью команды «Добавить», указав наименование критерия отбора, форму статнаблюдения, для которой данный критерий отбора будет применяться, алгоритм критерия отбора, и, выбрав поля ОФСН, которые будут выгружаться при формировании перечней предприятий по вновь создаваемому критерию отбора, режим отбора объектов для ручного добавления
	Критерий отбора добавлен и настроен



	Изменение критерия отбора
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Выбрать критерий отбора с помощью однократного нажатия левой кнопки мыши;

· Изменить критерий отбора с помощью команды «Изменить», поменяв наименование критерия отбора, форму статнаблюдения, для которой данный критерий отбора будет применяться, алгоритм критерия отбора, и, выбрав поля ОФСН, которые будут выгружаться при формировании перечней предприятий по вновь создаваемому критерию отбора, режим отбора объектов для ручного добавления
	Критерий отбора изменен

	Удаление критерия отбора
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Выбрать критерий отбора с помощью однократного нажатия левой кнопки мыши;

· Удалить критерий отбора с помощью команды «Удалить».
	Критерий отбора удален

	Описание критериев отбора
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Выбрать критерий отбора с помощью однократного нажатия левой кнопки мыши;

· Открыть для редактирования выбранный критерий отбора с помощью . команды «Изменить».
· Внести описание(изменения описания) критерия отбора  на вкладке «Описание».
	Критерии отбора описаны

	Просмотр корректировок критериев отбора, сформированных автоматически в результате процесса внесения изменений в перечни предприятий на региональном уровне.
	· Открыть список критериев отбора с помощью функции «Критерии отбора»;

· Выбрать критерий отбора с помощью однократного нажатия левой кнопки мыши;

· Просмотреть корректировки критериев отбора с помощью команды «Изменить» выбрав вкладку «Корректировки».
	Корректировки критериев отбора просмотрены


